
Администрация Холмского муниципального округа 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 27.03.2025                                                                                          № 341 
г. Холм 

  

Об утверждении Административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на строительство на территории Холмского 
муниципального округа» 

  
(в ред. постановления Администрации от 15.05.2025 № 523) 

от 24.02.2026 № 214) 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Администрации Холмского муниципального района от 07.09.2010 № 598 «Об 
утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов 
оказания муниципальных услуг», 

Администрация Холмского муниципального округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство на территории 
Холмского муниципального округа». 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Холмского 
муниципального района: 

от 26.02.2024 № 161 «Об утверждении Административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство на 
территории Холмского муниципального района»; 

от 26.08.2024 № 827 «О внесении изменений в Административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство на 
территории Холмского муниципального района». 

3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании Холмского 
муниципального округа – бюллетене «Вестник Холмского муниципального округа» и 
разместить на официальном сайте Администрации Холмского муниципального округа в 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

  
Глава муниципального 
округа                                                                                                  П.П. Голошубов 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

округа от 27.03.2025 №341 
(в ред. постановления Администрации 

от 24.02.2026 № 214) 
 

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на 

строительство на территории Холмского муниципального округа» 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 
Предметом регулирования Административного регламента предоставления 

Администрацией муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство на 
территории Холмского муниципального округа» (далее - Административный регламент) 
является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Холмского 
муниципального округа и физическими или юридическими лицами при предоставлении 
муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, расположенных на 
территории муниципального образования (далее муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и 

физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, являющиеся 
застройщиками (техническими заказчиками), обратившиеся за предоставлением 
муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной формах. 

От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие 
такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 
наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги 

1.3.1. Основными требованиями к информированию заявителей являются: 
достоверность предоставляемой информации; четкость изложения информации; 
полнота информирования; 
наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность 

получения информации; оперативность предоставления информации. 
иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с 

Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления». 

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистами Уполномоченного органа как в устной, так и в 
письменной форме бесплатно. 

1.3.2.При консультировании предоставляется следующая информация: места 
нахождения: Уполномоченного органа, государственного областного автономного 
учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - МФЦ), организаций, государственных и муниципальных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - участвующие 
организации); 

должностные лица Уполномоченного органа, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, номера контактных телефонов; 

графики работы Уполномоченного органа, МФЦ, участвующих организаций; 
адреса Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ, участвующих 

организаций; 
адреса электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ, участвующих 

организаций; 
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нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
в том числе, настоящий Административный регламент; 

ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; срок 

предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; основания 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги; досудебный и судебный порядок 
обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

1.3.3. Информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной 
услуги проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного 
информирования. 

1.3.3.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными 
лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за 
информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые 
меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в 
рамках своих полномочий, в том числе с привлечением других сотрудников. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за 
информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и 
наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально - 
делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, 
избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор 
по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования 
специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и 
перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен 
сделать). 

1.3.3.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде 
письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в 
зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой форме, с указанием фамилии, 
имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем 
Уполномоченного органа. 

1.3.3.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем 
публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной 
услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального 
правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
на официальном сайте Уполномоченного органа; 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал); 
в региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее – 
Региональный портал Новгородской области); 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
в государственной информационной системе обеспечения градостроительной 

деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической 
поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности 
(далее – ГИСОГД). 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 
(размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения 
выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления 



информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут 
быть снижены (не менее № 10). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме получение 
заявителем информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином 
портале. 

1.3.4. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении 
муниципальной услуги: 

1.3.4.1. На информационных стендах, размещаемых в помещении 
Уполномоченного органа, содержится следующая информация: 

фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием 
документов и консультирование; 

график (режим) работы, контактные телефоны специалистов, адреса 
информационных порталов в сети «Интернет»; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
порядок обжалования решения, действия или бездействия Уполномоченного 

органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, его должностных лиц и 
специалистов; 

форма и образец заполнения заявления. 
адрес официального сайта, электронной почты, а также форма обратной связи 

Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.3.4.2. На официальном сайте Уполномоченного органа содержится следующая 

информация: 
структура Уполномоченного органа; 
места нахождения, график (режим) работы Уполномоченного органа, контактные 

номера телефонов специалистов; 
перечень категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной 

услуги; 
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной 
услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги. 
адрес официального сайта, электронной почты, а также форма обратной связи 

Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.3.4.3. На Едином портале, Региональном портале Новгородской области 

размещается следующая информация: 
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так же 
перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной 
инициативе; 

круг заявителей; 
срок предоставления муниципальной услуги; 
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 



о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги; 

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
муниципальной услуги. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких - либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных 
данных. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1.Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешений на строительство на 

территории Холмского муниципального округа. 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Отделом строительства и 

дорожного хозяйства Администрации Холмского муниципального округа. 
2.2.1.1.В предоставлении муниципальной услуги участвуют: Межрайонный отдел 

№ 7 филиала ФГБУ «ФКП Росреестра по Новгородской области» (Управление 
Росреестра по Новгородской области); 

Региональный государственный строительный надзор комитета архитектуры и 
градостроительной политики Новгородской области. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть 
поданы через МФЦ. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим 
Административным регламентом. 

2.2.3. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на 
строительства, за исключением указанных в части 7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.3.1.Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
2.3.1.1. выдача разрешения на строительство. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 
является разрешение на строительство, в котором указаны дата и номер разрешения 
на строительство; 

2.3.1.2.внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе с 
продлением срока действия. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 
основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 
является разрешение на строительство, в котором указаны дата и номер разрешения 
на строительство и дата внесения изменений в разрешение на строительство; 

2.3.1.3.отказ в выдаче разрешения на строительство. 
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной 
услуги, является решение об отказе в выдаче разрешения на строительство, в котором 
указаны причины отказа; 

отказ в продлении срока действия разрешения на строительство. 
2.3.1.4.отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 
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Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной 
услуги, является решение об отказе в выдаче разрешения на строительство, в котором 
указаны причины отказа; 

2.3.2.Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги осуществляется на Едином портале или в журнале 
предоставления муниципальных услуг, в случае получения заявителем результата 
предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе при личном обращении 
в Уполномоченный орган. 

Результат предоставления услуги, указанный в подпункте 2.3.1. настоящего 
Административного регламента, направляется заявителю (представителю заявителя): 

в личный кабинет на Едином портале, Региональном портале Новгородской 
области, в ГИСОГД в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа (в случае направления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений посредством Единого портала, 
Регионального портала Новгородской области, ГИСОГД), 

выдается заявителю на бумажном носителе (при личном обращении в 
Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ), либо направляется заявителю 
посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем 
способом получения результата предоставления услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 5 

(пяти) рабочих дней со дня подачи заявителем запроса и перечня документов в 
Уполномоченный орган или МФЦ. 

2.4.2. Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации заявления с пакетом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 
Административного регламента. 

2.4.3. В случае если для получения муниципальной услуги заявленной в составе 
комплексного запроса, требуются сведения, документы и (или) информация, которые 
могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в 
комплексном запросе государственных (муниципальных) услуг, направление заявления 
и документов в Уполномоченный орган, осуществляется МФЦ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) 
информации. В указанном случае течение срока предоставления муниципальной 
услуги, заявленной в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения 
Уполномоченным органом заявлений и необходимых сведений, документов и (или) 
информации. 

2.5.              Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

Нормативно-правовые акты, регулирующие представление муниципальной 
услуги, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
«Интернет», в региональной государственной информационной системе «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», на Едином 
портале и Региональном портале Новгородской области. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта 
капитального строительства (кроме индивидуального жилищного строительства) 

Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно: 
заявление по форме в соответствии с Приложением № 2 к настоящему 

Административному регламенту; 



правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута (в случае отсутствия указанных документов в Едином государственном 
реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений); 

градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года 
до дня представления заявления на получение разрешения на строительство; 

материалы, содержащиеся в проектной документации (в случае отсутствия 
указанных документов в Едином государственном реестре недвижимости или едином 
государственном реестре заключений): 

а) пояснительная записка; 
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, 
подъездов и проходов к нему, границ публичных сервитутов, объектов 
археологического наследия; 

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая 
расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе 
документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 

г) архитектурные решения; 
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 

проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в 
случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для 
строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 

д) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально 
- культурного и коммунально - бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, 
реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной 
документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 ГрК 
РФ; 

е) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое 
разрешение в соответствии со статьей 40 Грк РФ); 

з) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 
51 ГрК РФ случаев реконструкции многоквартирного дома; 

в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 
заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), 
Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной 
корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления 
государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на 
объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, 
правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное 
предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное 
учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно 
функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о 
проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок 
возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении 
реконструкции; 

копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 



строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или 
ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит 
изменению; 

копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в 
границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии 
территории, а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории 
осуществляется без заключения договора, - копия решения о комплексном развитии 
территории. При этом в случае строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, с 
привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации 
предоставление копий таких договора о комплексном развитии территории и (или) 
решения не требуется». 

2.6.1.1. В случаях выдачи разрешений на строительство объектов капитального 
строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных 
участках (далее - смежные земельные участки), разрешений на ввод в эксплуатацию 
таких объектов, а также выдачи необходимых для этих целей градостроительных 
планов земельных участков. К заявлению о выдаче разрешения на строительство 
прилагаются документы, указанные в пунктах 1.1., 3. - 5. и 7. - 10. части 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также: а) 
правоустанавливающие документы на смежные земельные участки; б) выдаваемые в 
соответствии с пунктом 5 Правил выдачи разрешений на строительство объектов 
капитального строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более 
земельных участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также 
выдачи необходимых для этих целей градостроительных планов земельных участков, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 06 апреля 
2022 года № 603 «О случаях и порядке выдачи разрешений на строительство объектов 
капитального строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более 
земельных участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также 
выдачи необходимых для этих целей градостроительных планов земельных участков» 
градостроительные планы земельных участков в отношении каждого из смежных 
земельных участков или градостроительный план земельного участка, единый для 
всех смежных земельных участков 

2.6.2. Внесение изменений в разрешение на строительство 
Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
заявление застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство (в 

связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство) по 
форме в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Административному 
регламенту; 

заявление застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство 
(кроме продления срока действия разрешения на строительство) по форме в 
соответствии с Приложением № 4 к настоящему Административному регламенту; 

уведомление о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного 
участка по форме в соответствии с Приложением № 5 к настоящему 
Административному регламенту. 

В уведомлении указываются реквизиты документов, копии которых заявитель 
вправе предоставить самостоятельно: 

- правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, указанном в 
части 21.5 статьи 51 ГрК РФ (в случае если, в Едином государственном реестре 
недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на 
земельный участок, копию таких документов обязано представить лицо, направляющее 
уведомление); 

- решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных 
частями 21.6. и 21.7. статьи 51 ГрК РФ, если в соответствии с земельным 
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законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

- градостроительного плана земельного участка, на котором планируется 
осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в 
случае, предусмотренном частью 21.7. статьи 51 ГрК РФ; 

- решения о предоставлении права пользования недрами и решения о 
переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном 
частью 21.9 статьи 51 ГрК РФ. 

В случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в 
разрешение на строительство (кроме заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 
разрешения) представляются документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего 
Административного регламента. 

2.6.3. Подача заявления свидетельствует о согласии заявителя на обработку его 
персональных данных. 

В случае если, для предоставления муниципальной услуги необходима обработка 
персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с 
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 
обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного 
лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или 
его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. 
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том 
числе в форме электронного документа. Действие данного пункта не распространяется 
на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место 
нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом 
исполнительной власти. 

2.6.4. По своему желанию заявитель может представить иные документы, 
которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.5. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при 
приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. 
Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на 
заявителя. 

2.6.6. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям 
предоставляется возможность направить заявление и документы, указанные в пункте 
2.6. настоящего административного регламента, через Единый портал и Региональный 
портал Новгородской области, путем заполнения специальной интерактивной формы, 
которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ и обеспечивает идентификацию заявителя. 

2.6.7. При обращении за предоставлением муниципальной услуги 
непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ заявитель (представитель 

заявителя) предъявляют документ, удостоверяющий личность. 
В случае направления заявления посредством Единого портала или 

Регионального портала Новгородской области, сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя (представителя) формируются при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае если заявление подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=0A02E7AB-81DC-427B-9BB7-ABFB1E14BDF3
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1


способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления 

2.7.1. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта 
капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного 
строительства) 

Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе: 
правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута (в случае наличия указанных документов в Едином государственном реестре 
недвижимости или едином государственном реестре заключений); 

соглашение, предусмотренное пунктом 1.1 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и 
правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 
заключено это соглашение; 

градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года 
до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки 
территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка; 

согласие архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 
строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 ГрК РФ 
(п.5.1., ч.7 ст51 ГрК РФ); 

согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 
51 ГрК РФ случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей 
всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из 
домов блокированной застройки (п. 6 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ); 

согласие общего собрания собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в 
случае реконструкции многоквартирного дома, или если в результате такой 
реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном 
доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном 
доме (п. 6.2. ч. 7 ст. 51 ГрК РФ); 

документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 
объектах культурного наследия в случае, если при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики 
надежности и безопасности такого объекта (п. 8 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ) 

материалы, содержащиеся в проектной документации (в случае наличия 
указанных документов в Едином государственном реестре недвижимости или едином 
государственном реестре заключений): 

а) пояснительная записка; 
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, 
подъездов и проходов к нему, границ публичных сервитутов, объектов 
археологического наследия 

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая 
расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе 
документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 

г) архитектурные решения; 
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно - 

технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического 



присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям 
инженерно - технического обеспечения; 

е) проект организации строительства объекта капитального строительства; 
ж) проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их 

частей; 
з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально 
- культурного и коммунально - бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, 
реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной 
документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 ГрК 
РФ; 

и) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта 
капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в 
случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная 
документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, 
положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение 
государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ (в случае наличия указанных документов 
в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном 
реестре заключений); 

к) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое 
разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

л) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или 
ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит 
изменению 

2.7.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в 
пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, запрашиваются 
Уполномоченным органом в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

По межведомственным запросам Уполномоченного органа документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, 
органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам 
или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых 
находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня 
получения соответствующего межведомственного запроса. 

2.7.3. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.7. настоящего 
Административного регламента документов не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Уполномоченному органу запрещено отказывать в приёме запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае, если 
запрос и документы направлены в соответствии с информацией о сроках и порядке 



предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале или 
Региональном портале Новгородской области. 

2.8.2. Запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

3) предоставление документов, подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление муниципальной услуги; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
или муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника 
многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 
1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами. 
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги: 

некорректное (неполное, неправильное, недостоверное) заполнение 
обязательных полей в форме заявления; 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление 
муниципальной услуги; 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за 
муниципальной услугой; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах; 

выявлено несоблюдение условий признания квалифицированной электронной 
подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют. 

2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство 
являются: 

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего 
Административного регламента; 

несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации; 

несоответствие представленных документов требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции; 

поступление от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, заключения о 
несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства 
или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения (в 
случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ). 

наличие у уполномоченных на выдачу разрешений на строительство 
федерального органа исполнительной власти, исполнительного органа субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, Государственной 
корпорации по атомной энергии «Росатом» или Государственной корпорации по 
космической деятельности «Роскосмос» информации о выявленном в рамках 
государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения 



или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии 
извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации от 29.12.2024 № 190-ФЗ, в случае, если внесение 
изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия 
разрешения на строительство. В этом случае уполномоченные на выдачу разрешений 
на строительство федеральный орган исполнительной власти, исполнительный орган 
субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления обязаны запросить 
такую информацию в соответствующих органе государственной власти или органе 
местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

2.10.3. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на 
строительство (в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство) являются: 

отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, 
предусмотренных соответственно пунктами 1. – 4. части 21.10 статьи 51 ГрК РФ, или 
отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, 
указанном в части 21.13 статьи 51 ГрК РФ. 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка; 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного 
участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ; 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка в случае поступления заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока 
действия такого разрешения. В случае представления для внесения изменений в 
разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, 
выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный 
план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство; 

несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ , или в 
случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на 
строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 
разрешения; 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления 
застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления 
о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с 
продлением срока действия такого разрешения; 

наличие у уполномоченных на выдачу разрешений на строительство 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
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Российской Федерации, органа местного самоуправления, Государственной 
корпорации по атомной энергии «Росатом» или Государственной корпорации по 
космической деятельности «Роскосмос» информации о выявленном в рамках 
государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения 
или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии 
извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ, в случае, если 
внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока 
действия разрешения на строительство; 

подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее 
чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство. 

2.10.4. Случаи и срок прекращения действия разрешения на строительство 
являются: 

Действие разрешения на строительство прекращается на основании решения 
Администрации Холмского муниципального округа в случае: 

принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные 
участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или 
муниципальных нужд; 

отказа от права собственности и иных прав на земельные участки; 
расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан 

и юридических лиц возникли права на земельные участки; 
прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство 

выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на 
земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения 
работ, связанных с пользованием недрами; 

Уполномоченными на выдачу разрешений на строительство Администрацией 
Холмского муниципального округа принимается решение о прекращении действия 
разрешения на строительство в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня 
прекращения прав на земельный участок или права пользования недрами по 
основаниям, указанным в части 21.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. 

2.10.5. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за 
получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим 
пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги: 

выдача градостроительных планов земельных участков; 
предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в 
случае если, застройщику требуется такое разрешение в соответствии со статьей 40 
Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных 
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по вине Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, МФЦ и (или) работника 
МФЦ, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы с заявителя. 
2.14 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги (услуг, предоставляемых организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги) и при получении результата 
предоставления таких услуг в случае обращения заявителя непосредственно в орган 
(организацию), предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный 
центр 

2.14.1.              Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в 
Уполномоченный орган или МФЦ составляет не более 15 минут. 

2.14.2.              Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг устанавливается регламентом работы организаций, указанных подпункте 
2.2.1.1. настоящего Административного регламента. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.15.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется 
отделом строительства и дорожного хозяйства Администрации Холмского 
муниципального округа в день обращения заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги в соответствующем журнале Уполномоченного органа. На 
заявлении делается отметка с указанием входящего номера и даты регистрации. 

2.15.2. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, устанавливается регламентами организаций, указанных в подпункте 2.2.1.1. 
настоящего Административного регламента. 

2.15.3. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
направленного заявителем в форме электронных документов с использованием 
Единого портала, Регионального портала Новгородской области, осуществляется в 
день поступления в Уполномоченный орган либо на следующий день в случае 
поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги по окончании 
рабочего времени Уполномоченного органа. В случае поступления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни 
его регистрация осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного органа, 
следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

2.15.4. В случае подачи заявления с прилагаемыми документами через МФЦ - 
регистрация заявления осуществляется в день поступления в МФЦ 2.16. Требования к 
помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и 
приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой 
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам, 



Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой 
охраны. 

2.16.2. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами для 
оперативного информирования. 

2.16.3. Требования к размещению мест ожидания: 
места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и 

(или) скамьями (банкетками); 
количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание: 
здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного 

доступа заявителей в помещение; 
центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 
наименование уполномоченного органа; 
режим работы; 
вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 
информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери 

входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 
фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;  
на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, 

оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% 
мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам 
является бесплатным. 

2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для 
ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются 
информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо 
просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы 
карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

На информационных стендах должны быть представлены образцы заполнения 
запросов на предоставление каждой муниципальной услуги с перечнями необходимых 
документов и (или) информации. 

2.16.6. Требования к местам приема заявителей: 
кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными 

табличками с указанием: 
номера кабинета; 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 
времени перерыва на обед; 
рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать 

ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости; 
место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для 

письма и раскладки документов. 
2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним 

должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются 

условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения. 
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается 

помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими 
муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного 
органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 



услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить 
беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла - 
коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания 
визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая 
информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными 
физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по 
передвижению в помещениях и сопровождение. 

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных 
транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не 
взимается. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом 
территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по 
выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о 
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг 

2.17.1.Показателем качества и доступности муниципальной услуги является 
совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, 
учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления 
муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муниципальной 

услуги - не более двух; 
продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении 

муниципальной услуги - не более 15 минут; 
количество повторных обращений граждан в Уполномоченный орган за 

предоставлением информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ; 
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, в электронном виде Едином портале и Региональном портале 
Новгородской области. 

Показателями качества муниципальной услуги являются: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной 

услуги. 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на 
основании заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным 
органом и МФЦ. 

2.18.2. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям 
предоставляется возможность направить заявление и документы в форме электронных 
документов, в том числе с использованием Единого портала или Регионального 



портала Новгородской области, путем заполнения специальной интерактивной формы, 
которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 
обеспечивает идентификацию заявителя. 

При подаче электронного заявления может быть использована простая 
электронная подпись, согласно пункта 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью 
является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации. 
«Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Портале, подтверждающей 
правомочность производимых посредством сети Интернет процедур. 
Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер 
индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного 
пенсионного страхования 

2.18.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 

уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе, предусмотренного пунктами 2.9., 2.10. в приёме запроса и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.18.4. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа 
экстерриториальности в соответствии, с которым заявитель вправе выбрать для 
обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Новгородской области. 

2.18.5. Заявителю обеспечивается возможность предоставления муниципальной 
услуги посредством Единого портала, Регионального портала Новгородской области 
без необходимости повторного представления документов на бумажном носителе. 

2.18.6. Форматно - логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляет о характере выявленной ошибки 
и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме заявления. 

2.18.7. При формировании заявления заявителю обеспечивается: возможность 
копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пунктах 2.6., 2.7. настоящего Административного регламента, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации», обеспечивающей информационно - техническое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме, и сведений, опубликованных на Едином портале и Региональном 
портале Новгородской области, официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
«Интернет», в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации; 

возможность вернуться в любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери, ранее введенной информации; 
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возможность доступа заявителя на Едином портале или Региональном портале 
Новгородской области, официальном сайте Уполномоченного органа к ранее 
поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее трех месяцев. 

2.18.8.              Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, 
указанные в пунктах 2.6., 2.7. настоящего Административного регламента, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала или Регионального портала 
Новгородской области. 

2.18.9. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации 
о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном 
запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления 
конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная 
информация предоставляется МФЦ: 

в ходе личного приема заявителя; 
по телефону; 
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления 

конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 
документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной 
услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, МФЦ 
обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса. 

2.18.10. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения 
информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в 
комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. 
Указанная информация предоставляется МФЦ: 

в ходе личного приема заявителя; 
по телефону; 
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления 

конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 
документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной 
услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, МФЦ 
обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса. 

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 

2.19.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с 
использованием региональной государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при 
наличии технической возможности. 

2.19.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги, и выдача 
результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ на основании 
заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Мошенского 
муниципального округа Новгородской области и государственным областным 
автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

2.19.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к 
использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с 



применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на 
основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги. 

2.19.4. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном 
обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 
Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за 
предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на 
осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления. 

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без 
доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
заявления, подписанные уполномоченным работником МФЦ и скрепленные печатью 
МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для 
предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 
приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются 
составление и подписание таких заявлений заявителем. Одновременно с комплексным 
запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные подразделом 2.6. 
Административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные подразделом 2.7. Административного 
регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 

МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам 
предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за 
исключением документов, полученных МФЦ в рамках комплексного запроса в целях 
предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе муниципальных 
услуг. МФЦ обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта 
документов, являющихся результатом предоставления всех муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи 

указанного комплекта документов заявителю не позднее рабочего дня, 
следующего за днем поступления в МФЦ последнего из таких документов. 

2.20. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель 
представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление 
об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или 
почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и 
(или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие 
доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на 
следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего 
времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные 
дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным 
или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в 
заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо 
Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом 
предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и 
(или) ошибок в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации 
соответствующего заявления. 



В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 
Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и 
(или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 
должностного лица в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации 
соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в 
заявлении. 

2.21. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство, сведения о 
которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления, 
организацию с заявлением о выдаче дубликата Разрешения на строительство в 
эксплуатацию (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно 
Приложению № 6 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на 
строительство, установленных пунктом 2.13.4. настоящего Административного 
регламента, уполномоченный орган местного самоуправления, организация выдает 
дубликат Разрешения на строительство с тем же регистрационным номером и 
указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном 
Разрешении на строительство. В случае, если ранее заявителю было выдано 
разрешение на полеты в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в 
качестве дубликата Разрешения на строительство заявителю повторно 
представляется указанный документ. 

Дубликат Разрешения на строительство либо решение об отказе в выдаче 
дубликата Разрешения на строительство в эксплуатацию по форме согласно 
Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту, способом, указанным 
заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.21.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 
Разрешения на строительство: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего 
Административного регламента. 

2.22. Порядок оставления заявления о выдаче Разрешения на строительство без 
рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления, 
организацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче Разрешения на 
строительство в эксплуатацию без рассмотрения по форме согласно Приложению № 
10 в порядке, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 
предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче 
Разрешения на строительство в эксплуатацию без рассмотрения уполномоченный 
орган местного самоуправления, организация принимает решение об оставлении 
заявления о выдаче Разрешение на строительство в эксплуатацию без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче Разрешения на строительство без 
рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной в Приложении № 11 к 
настоящему Административному регламенту, способом, указанным заявителем в 
заявлении об оставлении заявления о выдаче Разрешения на строительство без 
рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления такого 
заявления. 

Оставление заявления о выдаче Разрешения на строительство рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган местного 
самоуправления, организацию за предоставлением услуги. 



III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
прием заявления Уполномоченным органом; 
рассмотрение заявления специалистом Уполномоченного органа; 
формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
проверка проектной документации в соответствии с требованиями части 11 статьи 

51 ГрК РФ; 
подготовка документов о предоставлении муниципальной услуги либо решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-

схеме, представленной в Приложении № 5 к настоящему Административному 
регламенту. 

года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее трёх 
месяцев. 

3.2. Административная процедура – прием заявления Уполномоченным органом 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему 

заявления, поступившего в Уполномоченный орган от заявителя на бумажном 
носителе или в электронной форме, либо поступление в Уполномоченный орган 
заявления и документов, полученных МФЦ от заявителя. 

3.2.2. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно - логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приёме запроса, указанных в пунктах 2.9., 2.10. настоящего 
Административного регламента, а также осуществляются следующие действия: 

при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 
срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности 
предоставления муниципальной услуги; 

при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу 
в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Единого портала или Регионального портала Новгородской области будет 
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на 
предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете 
на Едином портала или Региональном портале Новгородской области обновляется до 
статуса «принято». 

3.2.3. Результат административной процедуры - регистрация заявления в 
соответствующем журнале. 

Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно 
превышать 15 минут. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация заявления. 

3.3. Административная процедура - рассмотрение заявления специалистом 
Уполномоченного органа 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению 
заявления специалистом Уполномоченного органа является направление заявления с 
соответствующими резолюциями и представленными документами специалисту 
Уполномоченного органа для работы. 



3.3.2. Специалист проверяет правильность составления заявления и документов, 
непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту представленного 
заявителем или его представителем комплекта документов. 

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем 
сравнивает сведения, содержащиеся в представленных документах. 

При предоставлении полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6. 
настоящего Административного регламента, специалист выполняет копирование 
подлинников документов, представленных заявителем или его представителем, в 
случае подачи заявления на бумажном носителе, за исключением документов, которые 
предназначены для однократного предъявления. Копии документов специалист 
заверяет штампом «Копия верна» и подписью с расшифровкой и возвращает 
заявителю или его представителю подлинники документов, с которых сняты копии. 

Прием и обработка заявления и пакета документов, направленных 
заявителем в форме электронных документов с использованием Единого портала, 

Регионального портала Новгородской области, ГИСОГД, осуществляется в системе 
межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной 
системе "Платформа государственных сервисов" (ПГС). 

Специалист Уполномоченного органа производит следующие действия: 
1) проверяет правильность заполнения заявления в электронной форме, а также 

полноту указанных сведений; 
2) проверяет соответствие представленных электронных документов 

установленным действующим законодательством требованиям, а именно: 
а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги; 
б) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к 

срокам их действия; 
3) проверяет соблюдение следующих требований: 
а) наличие четкого изображения сканированных документов; 
б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся 

в представленных заявителем документах. 
Подлинные документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем лично, специалист назначает заявителю дату, время и 
место приема. 

4) вносит в журнал регистрации обращений граждан за муниципальной услугой в 
электронном виде с использованием Единого портала или Регионального портала 
Новгородской области запись о приеме электронного заявления и документов; 

5) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем 
заполнения в информационной системе интерактивных полей. 

Регистрация заявления, поступившего в форме электронного документа, 
осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган. В случае 
поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация 
осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за 
выходным или нерабочим праздничным днем. 

3.3.3. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 
(один) рабочий день с начала рассмотрения заявления специалистом 
Уполномоченного органа. 

3.4. Административная процедура - формирование и направление 
межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и 
направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем 
документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента. 

3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7. настоящего Административного 
регламента, запрашиваются специалистом Уполномоченного органа по каналам 
межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня приёма 



заявления и обязательного перечня документов, указанного в пункте 2.6. настоящего 
Административного регламента. 

В течение 3 (трёх) рабочих дней в Уполномоченный орган направляются ответы 
на полученные запросы. 

3.4.3. Результат административной процедуры - формирование полного пакета 
документов для предоставления муниципальной услуги. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 4 
(четырёх) рабочих дней. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация полученных ответов на межведомственные запросы. 

3.5. Административная процедура - проверка проектной документации в 
соответствии с требованиями части 11 статьи 51 ГрК РФ 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по проверке 
проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с 
обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
в соответствии с требованиями части 11 статьи 51 ГрК РФ является формирование 
полного пакета документов для предоставления заявленной муниципальной услуги. 

3.5.2. Специалист Уполномоченного органа осуществляет проверку соответствия 
проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения 
объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции; 

3.5.3. Результат административной процедуры - принятие предварительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) 
рабочий день с момента направления межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 
подготовка разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на 
строительство, отказа в выдаче разрешения на строительство, отказа во внесении 
изменений в разрешение, исправлений допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
на строительство. 

3.6. Административная процедура - подготовка документов о предоставлении 
муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке 
документов о предоставлении муниципальной услуги либо подготовке решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги является принятие предварительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 



3.6.2. В случае если, в ходе проверки документов выявлены основания для отказа 
в соответствии с пунктом 2.10. настоящего Административного регламента, специалист 
Уполномоченного органа готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Подготовленное специалистом Уполномоченного органа решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги с представленными документами передается 
должностному лицу, контролирующему и координирующему деятельность 
Уполномоченного органа, для принятия окончательного решения и подписи. 

В случае если, в ходе проверки документов не выявлены основания для отказа, 
специалист Уполномоченного органа готовит разрешение на строительство 
(реконструкцию), вносит соответствующие записи об изменениях или продлении срока 
действия в разрешение на строительство (реконструкцию). 

В случае если, необходимо продлить срок действия или внести изменения в 
разрешение на строительство (реконструкцию), выданное Администрацией Холмского 
муниципального округа, специалист Уполномоченного органа готовит новый документ - 
разрешение на строительство (реконструкцию). 

Если заявителем не представлены экземпляры разрешения на строительство 
(реконструкцию), записи о продлении срока действия разрешения или внесения 
изменений в разрешение вносятся в экземпляр, хранящийся в соответствующем деле 
Уполномоченного органа. 

Подготовленное специалистом Уполномоченного органа разрешение на 
строительство (реконструкцию) или разрешение на строительство с записями о 
внесении изменений или продлении срока действия с представленными документами 
передается заместителю Главы Администрации муниципального округа, 
контролирующему и координирующему деятельность Уполномоченного органа, для 
принятия окончательного решения и подписи. 

3.6.3. Результат административной процедуры - подписанные заместителем 
Главы Администрации муниципального округа, контролирующим и координирующим 
деятельность Уполномоченного органа, документы о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Подписанное разрешение на строительство (реконструкцию), внесение изменений 
или продление срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) 
регистрируется в соответствующем журнале Уполномоченного органа. 

Специалист Уполномоченного органа сообщает заявителю о подготовке 
разрешения на строительство (реконструкцию), о внесении изменений или продлении 
срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) и возможности их 
получения. 

Время выполнения административной процедуры не должен превышать 1 (один) 
рабочий день. 

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его 
выбору вправе получить: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным 
лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 
направленного Уполномоченным органом, МФЦ. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа или документа на бумажном носителе, в течение срока 
действия результата предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель вправе оценить качество и доступность предоставления 
муниципальной услуги на Едином портале или Региональном портале Новгородской 
области. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера документу, являющемуся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 
  



Приложение № 1 
к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче разрешения на строительство 

"_____"____________________20___г. 
___________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу выдать разрешения на строительство. 

1.Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)   
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик 
является индивидуальным предпринимателем) 

  

1.1.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя 

  

1.2. Сведения о юридическом лице:   
1.2.1. Полное наименование   
1.2.2. Основной государственный регистрационный 

номер 
  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридического лица 

  

2.Сведения об объекте 
2.1. Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с проектной 
документацией (указывается наименование 
объекта капитального строительства в 
соответствии с утвержденной застройщиком или 
заказчиком проектной документацией) 

  

2.2. Кадастровый номер реконструируемого объекта 
капитального строительства (указывается в случае 
проведения реконструкции объекта капитального 
строительства) 

  

3.Сведения о земельном участке 
3.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных 

участков), в пределах которого (которых) расположен 
или планируется расположение объекта капитального 
строительства (заполнение не обязательно при выдаче 
разрешения на строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование 
земельного участка) 

  

3.2. Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо реквизиты решения об утверждении 
схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3 
статьи 51 и частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) 

  

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 
строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 
1 Градостроительный план земельного 

участка или в случае строительства 
линейного объекта реквизиты проекта 
планировки и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), 
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реквизиты проекта планировки территории в 
случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется 
образование земельного участка 

2 Типовое архитектурное решение для 
исторического поселения (при наличии) 
(указывается в случае выдачи разрешение 
на строительство объекта в границах 
территории исторического поселения 
федерального или регионального значения) 

    

3 Положительное заключение экспертизы 
проектной документации (указывается в 
случаях, если проектная документация 
подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) 

    

4 Положительное заключение 
государственной экологической экспертизы 
проектной документации (указываются 
реквизиты приказа об утверждении 
заключения в случаях, если проектная 
документация подлежит экологической 
экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

    

Приложение: 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: Результат 

предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 

федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:               

  

направить на бумажном 
носителе на почтовый адрес: 

  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

  

Указывается один из перечисленных способов 
___________ ________________________________________________________ 
(подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 

Форма заявления о продлении срока действия разрешения 
на строительство 

В Администрацию Холмского муниципального округа 
от_____________________________________________ 

(наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи 
_______________________________________________ 
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые 
_______________________________________________ 

реквизиты, код ОКПО, тел./факс; ФИО гражданина-застройщика, 
_______________________________________________ 

его паспортные данные, место проживания, тел./факс) 
Заявление 

о продлении срока действия разрешения на строительство 
Прошу продлить срок действия разрешения от ____________ №___________ 
на строительство/реконструкцию _____________________________________ 
(нужное подчеркнуть)                                                        (наименование объекта) 
__________________________________________________________________ 
на земельном участке по адресу: ______________________________________ 

(город, улица, номер участка) 
__________________________________________________________________ 
сроком на ____________ месяца(ев). 
Обоснование причин продления срока действия разрешения согласно 

изменениям, внесенным в расчет продолжительности строительства в проекте 
организации строительства (указывается ссылка на проект организации строительства 
с внесенными изменениями шифр (реквизиты), дата внесения изменения): 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Право на пользование земельным участком закреплено _____________ 
__________________________________________________________________ 

(наименование документа) 
__________________________ от «____» ___________ г. № ______________. 
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет 

заявитель. 
При этом прилагаю: 
1. Подлинники разрешения на строительство в 2 экз.; 
2.___________________________________________________________. 
3.___________________________________________________________. 
4.___________________________________________________________. 
5.___________________________________________________________. 
_______________________ _____________________ 
(дата)                                                                      (подпись) 
Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 

В Администрацию Холмского муниципального округа 
от_____________________________________________ 

(наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи 
_______________________________________________ 
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые 
_______________________________________________ 

реквизиты, код ОКПО, тел./факс; ФИО гражданина-застройщика, 
_______________________________________________ 

его паспортные данные, место проживания, тел./факс) 
Заявление 

о внесении изменений в разрешение на строительство 
Прошу внести изменения в разрешение от ________________ № __________ 
на строительство/реконструкцию _____________________________________ 
(нужное подчеркнуть)                                                         (наименование объекта) 
__________________________________________________________________ 
на земельном участке по адресу: ______________________________________ 

(город, улица, номер участка) 
__________________________________________________________________ 
Обоснование причин внесения изменений в разрешение: (переход прав на 

земельный участок, образование земельного участка) 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Право на пользование земельным участком закреплено ___________________ 
__________________________________________________________________ 

(наименование документа) 
____________________________ от "____" ___________ г. № ___________. 
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет 

заявитель. 
При этом прилагаю документы, в которые внесены изменения (подлинники и 

копии, заверенные в установленном порядке): 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
_______________________ _____________________ 
(дата)                                                                      (подпись) 
Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 
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Приложение № 4 
к Административному регламенту 

В Администрацию Холмского муниципального округа 
от_____________________________________________ 

(наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи 
_______________________________________________ 
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые 
_______________________________________________ 

реквизиты, код ОКПО, тел./факс; ФИО гражданина-застройщика, 
_______________________________________________ 

его паспортные данные, место проживания, тел./факс) 
Уведомление 

о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка 
Прошу внести изменения в разрешение от ______________ № _______ 
на строительство/реконструкцию ____________________________________ 
(нужное подчеркнуть)                                                                      (наименование объекта) 
__________________________________________________________________ 
на земельном участке по адресу: ______________________________________ 

(город, улица, номер участка) 
__________________________________________________________________ 
Обоснование причин внесения изменений в разрешение: (переход прав на 

земельный участок, образование земельного участка) _________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________. 
Право на пользование земельным участком закреплено _____________ 
__________________________________________________________________ 

(наименование документа) 
_________________________ от «____» ________________ г. № __________. 
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет 

заявитель. 
Приложение (наименование, реквизиты прилагаемых документов): 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
_______________________ _____________________ 
(дата)                                                                      (подпись) 
Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 
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Приложение № 5 
к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 

строительство 
"___" _______________20___г. 

___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на строительство. 
1.Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)   
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

  

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя 

  

1.2 Сведения о юридическом лице:   
1.2.1 Полное наименование   
1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 
  

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица 

  

2.Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную 
опечатку/ ошибку 

N Орган, выдавший разрешение на 
строительство 

Номер документа Дата документа 

2.1.       

3.Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство 
3.1. Данные (сведения), 

указанные в разрешении 
на строительство 

Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в разрешении 
на строительство 

Обоснование с указанием 
реквизита(ов) документа(ов), 
документации, на основании которых 
принималось решение о выдаче 
разрешения на строительство 

        

Приложение: 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

  

направить на бумажном носителе на 
почтовый адрес: 

  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

  

Указывается один из перечисленных способов 
___________________________________________________________________ 
(подпись)                                           (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

  



Приложение № 6 
к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче дубликата разрешения на строительство 

"______"__________________20_____г. 
___________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации) 

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 
Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)   
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

  

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя 

  

1.2 Сведения о юридическом лице:   
1.2.1 Полное наименование   
1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 
  

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица 

  

Сведения о выданном разрешении на строительство 
N Орган, выдавший разрешение на 

строительство 
Номер документа Дата документа 

        

Приложение: 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных 
и муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

  

Указывается один из перечисленных способов 
___________________________________________________________________ 
(подпись)                                           (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

  



Приложение № 7 
к Административному регламенту 

Кому ________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) 

______________________________________________ 
- для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 
______________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 
__________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, МФЦ) 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения на 
строительство" Вам отказано по следующим основаниям: 

N пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме 

документов 
второй абзац 
пункта 2.9 

неполное заполнение полей в форме заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления, в том числе в 
интерактивной форме заявления (уведомления) на 
Едином портале, региональном портале или в единой 
информационной системе жилищного строительства 

Указываются основания 
такого вывода 

третий абзац 
пункта 2.9 

заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление 
представлено в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия которых не 
входит предоставление услуги 

Указывается, какое 
ведомство, организация 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

четвертый абзац 
пункта 2.9 

представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления текста 

пятый абзац пункта 
2.9 

представленные документы утратили силу на день 
обращения за получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги указанным лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

шестой абзац 
пункта 2.9 

представленные в электронной форме документы 
содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих 
повреждения 

седьмой абзац 
пункта 2.9 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ 
"Об электронной подписи" условий признания 
квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в 
электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию 

Дополнительно информируем: 
  



Приложение № 9 
к Административному регламенту 

Кому __________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 
юридического лица, почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты) 
РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 
_________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 
органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в разрешении на строительство 
от ________________ № ____________ принято решение об отказе во внесении 
(дата и номер регистрации) 
исправлений в разрешение на строительство. 

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во 
внесении исправлений в разрешение на 

строительство в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа во внесении 

исправлений в 
разрешение на 
строительство 

Пункт 2.13.4 несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 1.2 Административного 
регламента 

Указываются основания 
такого вывода 

Пункта 3.7 отсутствие факта допущения опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство 

Указываются основания 
такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в __________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 
исправлений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 
__________________________________________________________________ 
(должность)                             (подпись)                            (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата 

  



Приложение № 9 
к Административному регламенту 

ФОРМА 
Кому __________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 

__________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на 
строительство 

от ________________________ № ________ 
(дата и номер регистрации) 
принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 
№ пункта 

Административного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата разрешения на 
строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в 
выдаче дубликата разрешения 

на строительство 

пункт 2.13.4 несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 1.2 Административного 
регламента. 

Указываются основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на 
строительство после устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в _______________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 
__________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 
разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 
__________________________________________________________________ 
(должность)              (подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата 

  



Приложение № 10 
к Административному регламенту 

ФОРМА 
  

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без 

рассмотрения 
«____» _________ 20 _____ г. 

__________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на строительство от 
___________________ № ___________ без рассмотрения. 

Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 

является физическое лицо: 
  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)   
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

  

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

  

1.2. Сведения о юридическом лице:   
1.2.1. Полное наименование   
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер   
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица 
  

Приложение: Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу: 

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

  

Указывается один из перечисленных способов 
__________________________________________________________________ 
(подпись)                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

  



Приложение № 11 
к Административному регламенту 

ФОРМА 
Кому __________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без 

рассмотрения 
На основании Вашего заявления 
от ________________ № ______ об оставлении 
(дата и номер регистрации) 
заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения 
___________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 
органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления, организации) 
принято решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 

строительство 
от ______________ № _________ без рассмотрения. 
(дата и номер регистрации) 
__________________________________________________________________ 
(должность)              (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата 

 


