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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
12 августа 2019 года № 506 

 
г. Холм 

 
О введении режима повышенной готовности 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О 
защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 
30 декабря 2003 года № 794 «О единой государственной системе предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций», областным законом от 08 февраля 1996 года № 
36-ОЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера», решением КПЛЧС и ОПБ Администарция района, в связи с 
последствиями от неблагоприятных погодных явлений и прогнозом погоды на 
ближайшие дни, Администрация Холмского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Ввести с 12 по 19 августа 2019 года на территории Холмского городского 
поселения режим функционирования «Повышенная готовность» районного звена 
областной территориальной подсистемы единой государственной системы 
предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее районное звено). 

2. Руководителям предприятий и организаций входящих в районное звено: 
2.1. Организовать дежурство на подведомственных предприятиях и учреждениях. 
2.2.Проверить готовность сил и средств; 
2.3. Уточнить планы действий привлекаемых сил и средств по предупреждению и 

ликвидации чрезвычайных ситуаций. 
3. ЕДДС Администрации Холмского муниципального района осуществлять 

непрерывный сбор информации обработку и передачу в КПЛЧС и ОПБ 
Администрации муниципального района. 

4. Контроль, за исполнением настоящего постановления, возложить на 
заместителя Главы администрации муниципального района Горошкевич Н. И. 

5. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

13 августа 2019 года № 511 
 

г. Холм 
 

Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной 
услуги «Согласование переустройства и ( или) перепланировки жилого 

помещения» 
 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Администрации Холмского муниципального района от 07.09.2010 № 
598 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов оказания муниципальных услуг», Администрация Холмского 
муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Холмского 
муниципального района от 02.06.2011 № 431 «Об утверждении административного 
регламента по оказанию муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача 
документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения». 

3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
  

 
 
 
 

 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 
района от 13.08.2019 № 511 

 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И 

(ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ» 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1.1. Предмет регулирования регламента 
Предметом регулирования административного регламента предоставления 

Администрацией Холмского муниципального района муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее 
Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих 
между Администрацией Холмского муниципального района и физическими, 
юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по подготовке 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

1.2. Круг заявителей 
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее муниципальная 
услуга) являются: 

физические лица, собственники соответствующего помещения или 
уполномоченные ими лица; 

юридические лица (за исключением государственных органов и их 
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 
территориальных органов, органов местного самоуправления), собственники 
соответствующего помещения или уполномоченные ими лица, обратившиеся за 
предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной 
форме. 

1.2.2. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях 
получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в 
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 
заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
соответствующими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной 
услуги 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
Место нахождения отдела по вопросам жизнеобеспечения и строительства 

Администрации Холмского муниципального района его структурных подразделений 
(далее – Уполномоченный орган): 175270, г. Холм, Новгородской области, пл. 
Победы, д. 4. 

Почтовый адрес Уполномоченного органа: 175270, г. Холм, Новгородской 
области, пл. Победы, д. 4. 

Телефон/факс: 8 (81654) 59-180. 
Адрес электронной почты: adminholm@mail.ru. 
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги 8 (81654) 59-180. 
Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-
сайт): www.adminholm@mail.ru.  

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): 
www.gosuslugi.ru. 

Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: 
http://pgu.nov.ru. 

Учредитель:  
Дума Холмского муниципального района 
 
Издатель:  
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Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, с которым заключено соглашение о 
взаимодействии (далее - МФЦ):  

Почтовый адрес МФЦ: 175270, Новгородская область, город Холм, улица 
Октябрьская, д. 51/2. 

Телефон/факс МФЦ: 8(81654)59026, 8(81654)59024. 
Адрес электронной почты МФЦ: mfcholm@mail.ru. 
График работы Уполномоченного органа: 

 
1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления 

муниципальной услуги: 
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель 

может получить следующими способами:  
лично; 
посредством телефонной, факсимильной связи; 
посредством электронной связи,  
посредством почтовой связи; 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 
в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования:  
- на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ:      
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 

области. 
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также 

настоящий Административный регламент и муниципальный правовой акт об его 
утверждении размещается на: 

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ;  
в средствах массовой информации;  
на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ; 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 

области. 
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за 
информирование.  

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, 
определяются должностными инструкциями специалистов Уполномоченного органа, 
которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде 
Уполномоченного органа. 

1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги 
осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, 
МФЦ; 

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, 
уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных 
телефонов;  

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 
адресе Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ; 
адресе электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, 
дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 
срок предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля, за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых 
в ходе предоставления муниципальной услуги. 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с 
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления». 

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами 
Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информирование, при 
обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или 
электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и 
публичного информирования. 

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными 
лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за 
информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые 
меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в 
том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, 
ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за 
необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность 
повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, 
а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за 
информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за 
информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и 
наименование структурного подразделения Уполномоченного органа.  

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-
делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, 
избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать 
разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце 
информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко 
подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда 
и что должен сделать). 

1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде 
письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в 
зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием 
фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается 
руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством 
привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления 
должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению 
согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.6.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем 
публикации информационных материалов о правилах предоставления 
муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и 
муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
на официальном Интернет-сайте; 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 

области; 
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения 
выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления 
информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут 
быть снижены (не менее № 10). 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
 
Наименование муниципальной услуги – Согласование переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения. 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу: отдел по вопросам жизнеобеспечения и строительства 
Администрации Холмского муниципального района. 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Отделом жизнеобеспечения и строительства Администрации Холмского 

муниципального района – в части рассмотрения представленных документов и 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги заявителю 

МФЦ по месту жительства заявителя - в части в части приема и выдачи 
документов на предоставление муниципальной услуги, 

- направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении  муниципальной услуги (при условии заключения 
соглашений о взаимодействии с МФЦ).  

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной 
услуги, определяются решением Уполномоченного органа, который размещается на 
официальном сайте Уполномоченного органа, на информационном стенде  
Уполномоченного органа. 

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим 
Административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги  
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:  
решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 

помещения; 
отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 

помещения. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу не позднее 

чем через 45 (сорок пять) дней со дня представления документов, обязанность по 
представлению которых в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего 
Административного регламента возложена на заявителя. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, 

Понедельник 8.30 - 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00 

Вторник 8.30 - 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00 

Среда 8.30 - 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00 

Четверг 8.30 - 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00 

Пятница 8.30 - 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной 
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регулируются следующими нормативными правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993); 
Жилищным кодексом Российской Федерации, введенным в действие с 01.03.2005 

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие 
Жилищного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 12.01.2005 № 1, 
«Парламентская газета» от 15.01.2005 №№ 7-8, Собрание законодательства 
Российской Федерации от 03.01.2005 № 1 (часть I) ст.14);   

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 
190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, № 290, Собрание законодательства 
Российской Федерации, 03.01.2005 № 1, ст. 16, «Парламентская газета», 14.01.2005, 
№№ 5-6); 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" («Российская газета», № 
168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, № 31, 02.08.2010, 
ст. 4179, «Парламентская газета», Специальный выпуск, 03.08.2010); 

Федеральным законом от 19 июля 2018 № 204-ФЗ «О внесении изменений в 
Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при 
получении государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 
266 (в редакции от 21.09.2005) "Об утверждении формы заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего 
принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения" («Российская газета» от 06.05.2005 № 95, Собрание законодательства 
Российской Федерации от 09.05.2005 № 19, ст.1812); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 
47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"; 

постановлением Государственного комитета Российской Федерации по 
строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об 
утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного 
фонда» («Российская газета» от 23.10.2003 № 214); 

положением об Уполномоченном органе Администрации Холмского 
муниципального района, утвержденным постановлением от 29.02.2016 № 108; 

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов 
исполнительной власти и органов государственной власти Новгородской области, 
другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, органов государственной власти Новгородской области, 
муниципальными правовыми актами Холмского муниципального района, сельских 
поселений Холмского района. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:   
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной 

постановлением Правительства  Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 
(Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту); 

2) согласие на обработку персональных данных по форме в соответствии с 
Приложением № 6 к настоящему Административному регламенту; 

3) копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность 
представителя заявителя; 

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 
физического лица (юридического лица), если с заявлением обращается представитель 
заявителя; 

5) копия документа, подтверждающего полномочия лица, выдавшего 
доверенность от имени юридического лица, в случае, если доверенность не 
удостоверена нотариально; 

6) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в 
нотариальном порядке копии); 

7) подготовленный и оформленный  в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения; 

8) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе 
временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое 
и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального 
найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на 
представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения по договору социального найма); 

9) письменное согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме 
в случае, если переустройство и (или) перепланировка помещения связаны с 
присоединением к нему части общего имущества собственников помещений в 
многоквартирном доме; 

10) положительное решение в виде протокола общего собрания собственников 
помещений в многоквартирном доме, принятое большинством не менее двух третей 
голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном 
доме, о согласовании переустройства и (или) перепланировки в случае, если 
переустройство и (или) перепланировка затрагивает общее имущество в 
многоквартирном доме. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, 
которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.3. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при 
приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. 

Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на 
заявителя. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления 

2.7.1. Документы (их копии или содержащиеся в них сведения), которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним (далее ЕГРП) о правах на жилое помещение; 

технический паспорт перепланируемого и (или) переустраиваемого жилого 
помещения; 

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о 
допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является 
памятником архитектуры, истории или культуры. 

2.7.2. В случае если заявителем не представлены самостоятельно документы (их 
копии или содержащиеся в них сведения), необходимые в соответствии с 
нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, Уполномоченный орган запрашивает по каналам межведомственного 
взаимодействия:  

выписку из ЕГРП на жилое помещение в Управлении Росреестра по 
Новгородской области (Приложение № 1 к настоящему Административному 
регламенту); 

технический паспорт перепланируемого и (или) переустраиваемого жилого 
помещения в Новгородском филиале Федерального государственного унитарного 
предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» (Приложение № 1 к 
настоящему Административному регламенту); 

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о 
допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является 
памятником архитектуры, истории или культуры в комитете государственной охраны 
культурного наследия Новгородской области (Приложение № 1 к настоящему 
Административному регламенту). 

2.7.3. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.7 настоящего 
Административного регламента документов не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 
1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего 

Административного регламента; 
2) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям 

пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента; 
3) представление документов ненадлежащим лицом; 
4) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, 

не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого 

помещения требованиям законодательства, нормативных правовых актов 
Администрации Холмского муниципального района; 

6) поступление в Уполномоченный орган ответа на межведомственный запрос, 
свидетельствующего  об отсутствии  документа  и (или) информации, необходимых 
для принятия решения о согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения, в соответствии с пунктом 2.7.1 настоящего 
Административного регламента.  

2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за 
получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим 
пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
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услуги, и способы ее взимания. 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной 
муниципальной услуги 

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должен 
превышать 15 (пятнадцати) минут. 

2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг устанавливается регламентом работы организаций, указанных в 
Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 
2.14.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

регистрируется Уполномоченным органом в день обращения заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги. 

2.14.2. Регистрация принятых документов производится в соответствующем 
журнале. На заявлении проставляется отметка с указанием даты приема и входящего 
номера регистрации. 

2.14.3. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме обеспечивается при наличии технических возможностей с 
помощью региональной государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области». 

2.14.4. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении  муниципальной 
услуги, устанавливается регламентами организаций, указанных в Приложении № 1 к 
настоящему Административному регламенту. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги 

2.15.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть 
оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами 
оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, 
расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) 

и (или) скамьями (банкетками); 
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 
2.15.4. Требования к оформлению входа в здание: 
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для 

свободного доступа заявителей в помещение; 
б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 
наименование уполномоченного органа; 
режим работы; 
в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на 

двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными 

приборами;  
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием 

граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не 
менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к 
парковочным местам является бесплатным. 

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для 
ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются 
информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо 
просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть 
оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные 
листки). 

2.15.6. Требования к местам приема заявителей: 
а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными 

табличками с указанием: 
номера кабинета; 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 
времени перерыва на обед; 
б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно 

обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при 
необходимости; 

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для 
письма и раскладки документов. 

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним 
должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.  

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются 
условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги 

оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание 
Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых 
предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, 
позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для 
озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и 
графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными 
физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по 
передвижению в помещениях и сопровождение. 

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных 
транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не 
взимается. 

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа 
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий 

2.16.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является 
совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, 
учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления 
муниципальной услуги. 

2.16.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка 
и правил предоставления муниципальной услуги:  

наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;  
наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой 

информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации муниципального 
района.  

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   
степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной 

услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего 

Административного регламента; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб; 
регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации 

муниципального района. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм 
заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в 
том числе с использованием региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 
области» при наличии технической возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача 
результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к 
настоящему Административному регламенту) на основании заключенного 
Соглашения о взаимодействии между Администрацией Холмского муниципального 
района и государственным областным автономным учреждением 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 

2.17.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к 
использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с 
применением усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к 
использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с 
применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на 
основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и 
(или) предоставления такой услуги. 

 
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 
ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием  заявления от заявителя в Уполномоченном органе; 
2) рассмотрение заявления в Уполномоченном органе;  
3) формирование и направление межведомственных запросов; 
4) подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения.    

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-
схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему Административному 
регламенту. 
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3.2. Административная процедура – прием от заявителя в Уполномоченном 
органе 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления 
(Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту), поступившего в 
Уполномоченный орган от заявителя на бумажном носителе или в электронной 
форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной 
государственной информационной системы «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Новгородской области», либо поступление в 
Уполномоченный орган заявления и документов, полученных МФЦ от заявителя. 

3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги подается на имя 
руководителя Уполномоченного органа. 

3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в 
соответствующем журнале.  

3.2.4. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не 
должно превышать 25 минут. 

3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления в Уполномоченном 
органе 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению 
заявления в Уполномоченном органе является направление заявления с 
соответствующими резолюциями и представленными документами специалисту 
Уполномоченного органа для работы. 

3.3.2. Заявление, поступившее в Уполномоченный орган, регистрируется в 
соответствующем журнале и с резолюцией  руководителя Уполномоченного органа  
передается вместе с поступившими документами специалисту Уполномоченного 
органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.  

3.3.3. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги: 

1) проводит первичную проверку представленных документов, а также 
документов, представленных по инициативе заявителя, на предмет соответствия их 
требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным 
регламентом, а именно: 

правильности заполнения заявления; 
наличия документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 

регламента, и их соответствия требованиям, установленным федеральными законами 
и настоящим Административным регламентом; 

2) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: 
тексты документов написаны разборчиво; 
документы не исполнены карандашом; 
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.  
3.3.4. В случае выявления несоответствия заявления, иных документов перечню, 

их отсутствия, установленному в пункте 2.6.1. настоящего Административного 
регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных, 
заявитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления в 
Уполномоченный орган извещается  об имеющихся недостатках и способах их 
устранения. 

3.3.5. Результат административной процедуры – устранение недостатков, 
выявленных при проверке представленных документов. 

3.3.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 5 
(пяти) рабочих дней. 

3.4. Административная процедура – формирование и направление 
межведомственных запросов 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и 
направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. 

3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного 
регламента, запрашиваются специалистом Уполномоченного органа по каналам 
межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня 
выявления непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего Административного регламента.  

В течение 5 (пяти) рабочих дней в Уполномоченный орган направляются ответы 
на полученные запросы. 

3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета 
документов для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 6 
(шести) рабочих дней. 

3.4.5. В случае поступления в Уполномоченный орган ответа на 
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для принятия решения о согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 
2.7.2 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган 
уведомляет заявителя о получении такого ответа с предложением представить в 
течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня направления  уведомления такие 
документы  и (или) информацию.   

3.5. Административная процедура - подготовка решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

3.5.1. Началом административной процедуры  по подготовке решения о 
согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения  или об 
отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения 
является формирование полного пакета документов для предоставления 
муниципальной услуги. 

 3.5.2. Подготовленное специалистом Уполномоченного органа решение о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения 
(Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту), заявление и 
прилагаемые к нему документы представляются заместителю Главы администрации 

муниципального района, контролирующему и координирующему деятельность 
Уполномоченного органа, для принятия окончательного решения и подписи.  

3.5.3. Результатом выполнения административной процедуры является 
подписанное решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения или отказ в предоставлении муниципальной услуги.   

3.5.3.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
подписывается руководителем Уполномоченного органа.  

3.5.4. Специалист Уполномоченного органа регистрирует  решение  о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в 
соответствующем журнале Уполномоченного органа и сообщает заявителю о 
возможности получения решения.  

3.5.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист 
Уполномоченного органа направляет соответствующее уведомление об отказе 
заявителю. 

3.5.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 13 
(тринадцати) рабочих дней.  

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением 
должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по 
каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а 
также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его 
замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента. 

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в 
разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 
информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия. 

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных 
процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя 
Уполномоченного органа или лицо, его замещающее, а также принимают срочные 
меры по устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и 
устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других 
нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 
на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя 

Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению 
заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги 
проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения 
проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные 
служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, 
в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт 
подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица 
Уполномоченного органа. 

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
- соблюдение установленного порядка приема документов;  
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных 

документов;  
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи 

документов; 
- учет выданных документов;  
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 

заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры 
ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения 
порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения 
регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган. 

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю 
Уполномоченного органа или лицу, его замещающему. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
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5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, 
муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее 
жалоба) 

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, 
оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при 
предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, 
действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения 

(действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении 
муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
области, муниципальными правовыми актами Холмского муниципального района  
для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами области, муниципальными правовыми актами Холмского муниципального 
района  для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами области, муниципальными правовыми актами Холмского муниципального 
района; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами 
Холмского муниципального района; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. 

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю 
Уполномоченного органа. 

5.3.2. Жалобы на решения, принятые руководителем Уполномоченного органа 
при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы 
администрации Холмского муниципального района, курирующему работу 
Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы администрации 
Холмского муниципального района, курирующим работу Уполномоченного органа, 
подаются Главе Холмского муниципального района. 

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.     

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
5.5.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее 
регистрации.  

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, 
если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации 

5.6.1. Случаи оставления жалобы без ответа: 
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные 
в жалобе. 

В вышеуказанных случаях заявителю не позднее трех рабочих дней со дня 
регистрации направляется письменное уведомление об оставлении жалобы без ответа 
с указанием оснований принятого решения, за исключением случая, если в жалобе не 
указаны фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть 
направлен ответ. 

5.6.2. Случаи отказа в удовлетворении жалобы: 

а) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги; 
б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 
г) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя 

и по тому же предмету жалобы. 
5.7. Результат рассмотрения жалобы 
5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 
об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных Уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  
муниципальными правовыми актами Холмского муниципального района, а также в 
иных формах; 

об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 
5.9.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и 

решения: 
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – (Главе 

Холмского муниципального района); 
МФЦ - в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с 

многофункциональным центром.    
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы 
5.10.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления 
муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на 
представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента 
обращения. 

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы 

5.11.1 Жалоба должна содержать: 
наименование органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного 
органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 
Приложение № 1 

к Административному регламенту 
 

Информация о месте нахождения и графике работы организаций,  
государственных и муниципальных органов, участвующих  

в предоставлении муниципальной услуги 
 
1. _________________ отдел управления Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области 
(Управление Росеестра по Новгородской области) 

Местонахождение: Новгородская область, ________________________ 
_________________________________________________________________. 

Почтовый адрес: ____________, Новгородская область, ____________, 
_________________________________________________________________. 

Телефоны: __________________________________________________. 
Официальный сайт в сети Интернет: _____________. 
Адрес электронной почты: _____________________________________  
График приема граждан: 
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Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела 

устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) 
работы с заявителями. 

2. Новгородскоий филиал Федерального государственного унитарного 
предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» 

Местонахождение: Новгородская область, ________________________ 
___________________________________________________________. 

Почтовый адрес: ____________, Новгородская область, ____________, 
_________________________________________________________________. 

Телефоны: __________________________________________________. 
Официальный сайт в сети Интернет: ______________. 
Адрес электронной почты: _____________________________________  
 
 
 
 
 
График приема граждан: 

 
 
Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Учреждения 

устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) 
работы с заявителями. 

3. МФЦ по _________________ муниципальному району 
государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

Местонахождение: Новгородская область, ________________________ 
___________________________________________________________. 
Почтовый адрес: ____________, Новгородская область, ____________, 

_________________________________________________________________. 
Телефоны: __________________________________________________. 
Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru. 
Адрес электронной почты: _____________________________________  
График приема граждан: 

 
Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц ___________ 

устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) 
работы с заявителями. 

4. Комитет государственной охраны культурного наследия Новгородской 

области 
Местонахождение: Великий Новгород, ул. Мерецкова - Волосова, д. 6. 
Почтовый адрес: 173007, Великий Новгород, ул. Мерецкова - Волосова, д. 

6. 
Телефон: (8162) 77-21-16. 
Факс: (8162) 73-12-37. 
Электронная почта: op53n@mail.ru. 
5. Новгородский филиал Федеральное Государственное унитарное 

предприятие «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» __________ отделение 
Местонахождение: Новгородская область, ________________________ 

_________________________________________________________________. 
Почтовый адрес: ____________, Новгородская область, ____________, 

_________________________________________________________________. 
Телефоны: __________________________________________________. 
Официальный сайт в сети Интернет: __________. 
Адрес электронной почты: _____________________________________  
График приема граждан: 

 
Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отделения 

устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) 
работы с заявителями. 

 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 
                                                                      Форма заявления   

утверждена  постановлением  
Правительства  Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 

 
___________________________________ 
    (наименование органа местного само- 
___________________________________  
управления муниципального образования) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 
 
от 
__________________________________________________________________________
_ 
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо 

собственники 
__________________________________________________________________________
___ 
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, 

если ни один из 
__________________________________________________________________________ 

собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке 
представлять их интересы) 

__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
 
Примечание: Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты 
документа, 
                       удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место 
жительства,  
                       номер телефона; для представителя физического лица указываются: 
фамилия,  имя, 
                       отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к 
заявлению. 

                Для юридических    лиц    указываются:   наименование, 
организационно-правовая  

                форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, 
отчество лица,  

                уполномоченного представлять интересы юридического лица, с 
указанием реквизи-  

                тов документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  
к заявлению. 
 
Место нахождения жилого помещения: 

понедельник - ______________ 
вторник - ______________ 
среда - ______________ 
четверг - ______________ 
пятница - ______________ 
суббота - ______________ 
воскресенье - ______________. 

понедельник - ______________ 
вторник - ______________ 
среда - ______________ 
четверг - ______________ 
пятница - ______________ 
суббота - ______________ 
воскресенье - ______________. 

понедельник - ______________ 

вторник - ______________ 

среда - ______________ 

четверг - ______________ 

пятница - ______________ 

суббота - ______________ 

воскресенье - ______________. 

понедельник - ______________ 
вторник - ______________ 
среда - ______________ 
четверг - ______________ 
пятница - ______________ 
суббота - ______________ 
воскресенье - ______________. 
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___________________________________________ 
           (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, 
__________________________ 
___________________________________________________ 

муниципальное образование, поселение, улица, дом, 
__________________________________________________________________________ 

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж) 
 
Собственник(и) жилого помещения: 
______________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
 
Прошу разрешить 
_____________________________________________________________ 
         (переустройство, перепланировку, переустройство и 
перепланировку - нужное указать) 
 
жилого помещения, занимаемого на основании 
____________________________________ 

 (права собственности, договора-найма, 
__________________________________________________________________________ 

договора аренды - нужное указать) 
 
 

 
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения. 
Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ______20_ г. по "__" _____ 
20_ г. 
Режим производства ремонтно-строительных работ с ___ по __часов в ___________ 
дни. 
 

Обязуюсь:  
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом 

(проектной документацией); 
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных 

работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального 
образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ; 

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением 
согласованного режима проведения работ. 

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно 
проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по 
договору социального найма от "__" ___________ г. № _______: 
 

 
-------------------------------- 
    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего 
документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие 
члена семьи, заверенное нотариально,    с проставлением отметки об этом в графе 5. 
 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) 
__________________________________________________________________________ 

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на 
переустраиваемое и (или) 

__________________________________________________________________________  
перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально 

заверенная копия) 
на ___ листах; 
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения на _____ листах; 
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого 
помещения на _____ листах; 
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и культуры о  
допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в 
котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) 
на _____ листах; 
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи 
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ 
листах (при необходимости); 

6) иные документы: _______________________________________________. 
 (доверенности, выписки из уставов и др.) 

 
 
 

 
Подписи лиц, подавших заявление <*>: 
 
"__" __________ 200_ г. __________________  __________________________ 
        (дата)             (подпись заявителя)  (расшифровка 
подписи заявителя) 
"__" __________ 200_ г. __________________  __________________________ 
        (дата)             (подпись заявителя)  (расшифровка 
подписи заявителя) 
"__" __________ 200_ г. __________________  __________________________ 
        (дата)             (подпись заявителя)  (расшифровка 
подписи заявителя) 
"__" __________ 200_ г. __________________  __________________________ 
        (дата)             (подпись заявителя)  (расшифровка 
подписи заявителя) 
-------------------------------- 
    <*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального 
найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве 
стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - 
арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности     - 
собственником (собственниками). 
--------------------------------- 
(следующие позиции заполняются  
должностным лицом, принявшим  
заявление) 
 
Документы представлены на приеме     "__" ________________ 20_ г. 
 
Входящий номер регистрации заявления _____________________________. 
 
Выдана расписка в получении документов "__"_________20_г.  №________. 
 
Расписку получил "__" ________ 20_ г.  ______________________________ 
                                                                                                    (подпись заявителя) 
 
______________________________         ___________________ 
(должность, Ф.И.О должностного лица,                  (подпись) 
        принявшего заявление) 

___________________________  
 
 

                   Приложение № 3 
к Административному регламенту 

                                                                
БЛОК-СХЕМА  

предоставления муниципальной услуги 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

№
  

п/
п 

Фамилия, имя, 
отчество 

Документ,     
удостоверяющий   

личность      
(серия, номер, кем 

и когда выдан) 

Подпись 
<*> 

Отметка о    
нотариальном   

заверении    
подписей лиц 

1 2 3 4 5 
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Приложение № 4 
к Административному регламенту 

 
Форма расписки 

  

РАСПИСКА №____ 
в получении документов 

 
от 

________________________________________________________________ 
(Ф.И.О) 

проживающего(ей) по адресу: 
________________________________________ 

 
Перечень принимаемых документов: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Дата приема документов:  «_____»  __________20 __г. 

________________________    ___________________ 

(Ф.И.О должностного лица,                                   подпись  
принявшего документы 

 
 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 
 

РЕШЕНИЕ 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения 
 
В связи с обращением 
__________________________________________________________ 

          (Ф.И.О физического лица, наименование 
юридического лица - заявителя) 

                      
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку  жилых помещений по 

(ненужное зачеркнуть) 
адресу: 
______________________________________________________________________, 
 
занимаемых (принадлежащих) на основании: 
______________________________________ 
           (ненужное зачеркнуть)                       
(вид и реквизиты правоустанавливающего  
__________________________________________________________________________ 

документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение) 
 
по результатам рассмотрения  представленных документов принято решение: 
 
1. Дать согласие на 
_____________________________________________________________ 
                                     (переустройство, перепланировку, переустройство и 
перепланировку - нужное указать) 
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной 
документацией). 
 
2. Установить <*>: 
срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ___20__ г. по "__" __  20___ 
г.; 
режим производства ремонтно-строительных работ с ____ по ___часов в ___________ 
дни. 
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Регистрация заявления Уполномоченным орга-

Рассмотрение заявления в Уполномоченном 

Формирование и направление межведомствен-
ных 

запросов  в органы (организации) участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги 

 Подготовка решения  о  согласовании переуст-
ройства и (или) перепланировки жилого поме-
щения или об отказе в  согласовании переуст-
ройства и (или) перепланировки жилого поме-

щения 

 Выдача заявителю  решения  о  согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения или об отказе в  согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки жилого по-

мещения 

№ 
п
/
п 

Наименование документа Количество 
экземпляров 

1
. Согласие на обработку персональных данных   
2
. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя 

либо личность представителя заявителя   

3
. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 

представителя физического лица (юридического лица)   

4
. Копия документа, подтверждающего полномочия лица, 

выдавшего доверенность от имени юридического лица, в 
случае, если доверенность не удостоверена нотариально 

  

5
. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и 

(или)  перепланируемое жилое помещение   

6
. Подготовленный и оформленный  в установленном порядке  

проект переустройства и (или) перепланировки переустраи-
ваемого и (или) перепланируемого жилого помещения 

  

7
. Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя 

(в том числе временно отсутствующих членов семьи нанима-
теля), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируе-
мое жилое помещение на основании договора социального 
найма 

  

8
. Письменное согласие всех собственников помещений в 

многоквартирном доме   

9
. Положительное решение в виде протокола общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме, приня-
тое большинством не менее двух третей голосов от общего 
числа голосов собственников помещений в многоквартирном 
доме, о согласовании переустройства и (или) перепланиров-
ки 

  

1
0
. 

Выписка из Единого государственного реестра прав на 
недвижи-мое имущество и сделок с ним (далее ЕГРП) о 
правах на жилое помещение 

  

1
1
. 

Технический  паспорт  перепланируемого и (или) переуст-
раивае-мого жилого помещения   

1
2
. 

Заключение комитета по охране культурного наследия Нов-
городской области о допустимости проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого помещения 
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-------------------------------- 
    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в 
соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, 
изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных 
работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения. 
 
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого 
помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением 
требований 
_________________________________________________________________________ 

 (указываются реквизиты нормативного правового акта 
субъекта Российской Федерации 

__________________________________________________________________________ 
или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок 

__________________________________________________________________________ 
проведения ремонтно-строительных работ 

по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений. 
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных 
ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и 
(или) перепланировки жилого  помещения в установленном порядке. 
 
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного 
самоуправления. 

 
6. Контроль за выполнением настоящего решения возложить 
на____________________ 
__________________________________________________________________________  

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица 
органа, 

__________________________________________________________________________
. 

осуществляющего согласование) 
 
____________________________ 
(подпись должностного лица органа,  
осуществляющего согласование) 
 
МП 
 
 
Получил: "__" ______ 200_ г. ______________________ * 

          (подпись заявителя или  
          уполномоченного лица   
           заявителей)       

* - заполняется в случае получения решения лично 
 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 200_ г. 
 
___________________________** 
(подпись должностного лица, 
направившего решение 
в адрес заявителя(ей))  
 
** - заполняется в случае направления решения по почте 

 
 
 

Приложение № 6 
к Административному регламенту 

 
 

Типовое согласие на обработку персональных данных 
 

Я,_______________________________________________________
____   

                (Ф.И.О) 
_________________________________________________________

_________ 
(данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего 

личность)) 
не возражаю против обработки Уполномоченным органом 

Администрации _________ муниципального района, включая 
____________________________________________ 
__________________________________________________________________
___________ 

_________________________________________________________
____________________, 

(перечисление видов обработки (сбор, систематизация, 
накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), 

обезличивание, блокирование, уничтожение)) 
 
следующих моих персональных 

данных:__________________________________________ 

_________________________________________________________
_________, 

(перечень персональных данных) 
 
обрабатываемых с 

целью________________________________________________________ 
_________________________________________________________

_________ 
(цель обработки персональных данных) 

 
в 

течение___________________________________________________________ 
(указать срок действия согласия) 

Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме. 
Настоящее согласие действует до даты его отзыва заявителем путем 

направления 
в Уполномоченный орган Администрации _____________ муниципального 
района письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, 
если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

 
  
 

________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
13 августа 2019 года № 512 

 
г. Холм 

 
Об утверждении Положения о персонифицированном дополнительном 

образовании детей в Холмском муниципальном районе 
 
 

В целях реализации регионального приоритетного проекта «Доступное 
дополнительное образование для детей» в Новгородской области на 207-2021 годы», 
Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

Утвердить прилагаемое Положение о персонифицированном дополнительном 
образовании детей в Холмском муниципальном районе 

Определить отдел образования Администрации района в качестве 
уполномоченного органа по реализации персонифицированного дополнительного 
образования детей. 

Признать утратившими силу постановления Администрации Холмского 
муниципального района: 

от 12.07.2018 № 443 «Об утверждении Положения о персонифицированном 
дополнительном образовании детей в Холмском муниципальном районе»; 

от 04.12.2018 № 866 «О внесении изменений в Положение о 
персонифицированном дополнительном образовании детей в Холмском 
муниципальном районе»; 

от 05.07.2019 № 395 «О внесении изменений в постановление Администрации 
района от 12.07.2018 № 443». 

4. Контроль, за исполнением настоящего постановления, возложить на 
заместителя Главы администрации муниципального района Рыбинкину Е.А. 

 
5. Опубликовать постановление в периодическом издании-бюллетене «Вестник» 

и разместить на официальном сайте Администрации Холмского муниципального 
района в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

района от 13.08.2019 № 512 
 
 
 

“   ”   
2
0   г.       

                    
(подпись) 

                      (Ф.И.О) 

       № 137 пятница,   
       30 августа 2019 года 

Глава 
муниципального района 

  
В.И.Саляев 
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Положение 
о персонифицированном дополнительном образовании в Холмском 

муниципальном районе 
 

I. Общие положения 
Положение о персонифицированном дополнительном образовании в Холмском 

муниципальном районе (далее – Положение) регламентирует порядок 
взаимодействия участников отношений в сфере дополнительного образования в целях 
обеспечения получения детьми, проживающими на территории Холмского 
муниципального района, дополнительного образования за счет средств местного 
бюджета Холмского муниципального района. 

Для целей настоящего Положения используются следующие понятия: 
услуга дополнительного образования – реализация дополнительной 

общеобразовательной программы (части дополнительной общеобразовательной 
программы) в отношении одного физического лица, осваивающего соответствующую 
дополнительную общеобразовательную программу; 

поставщик образовательных услуг – образовательная организация, организация, 
осуществляющая обучение, индивидуальный предприниматель, оказывающая(ий) 
услуги дополнительного образования; 

реестр сертификатов дополнительного образования – база данных о детях, 
проживающих на территории Холмского муниципального района, которые имеют 
возможность получения дополнительного образования за счет средств местного 
бюджета Холмского муниципального района, ведение которой осуществляется в 
порядке, установленном настоящим Положением; 

реестр сертифицированных образовательных программ – база данных о 
дополнительных общеобразовательных программах, реализуемых 
негосударственными поставщиками образовательных услуг, а также 
государственными и муниципальными поставщиками образовательных услуг в 
рамках внебюджетной деятельности, формируемая в соответствии с правилами 
персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в 
Новгородской области (далее – Правила персонифицированного финансирования); 

реестр предпрофессиональных программ – база данных о дополнительных 
предпрофессиональных программах в области искусств и (или) физической культуры 
и спорта, реализуемых образовательными организациями за счет бюджетных 
ассигнований; 

реестр значимых программ – база данных о дополнительных общеразвивающих 
программах, реализуемых образовательными организациями за счет бюджетных 
ассигнований, в установленном порядке признаваемых важными для социально-
экономического развития Новгородской области и Холмского муниципального 
района; 

реестр общеразвивающих программ – база данных о дополнительных 
общеразвивающих программах, не вошедших в реестр значимых программ, в 
отношении которых принято решение о сохранении финансирования за счет 
бюджетных ассигнований, независимо от спроса со стороны населения Холмского 
муниципального района. 

сертификат дополнительного образования – реестровая запись о включении 
ребенка в систему персонифицированного дополнительного образования. В целях 
настоящего положения под предоставлением ребенку сертификата дополнительного 
образования понимается создание записи в реестре сертификатов дополнительного 
образования. 

сертификат персонифицированного финансирования – статус сертификата 
дополнительного образования, предусматривающий его использование в 
соответствии с Правилами персонифицированного финансирования для обучения по 
дополнительным общеобразовательным программам, включенным в реестр 
сертифицированных образовательных программ; 

сертификат учета – статус сертификата дополнительного образования, не 
предусматривающий его использование, в соответствии с Правилами 
персонифицированного финансирования для обучения по дополнительным 
общеобразовательным программам, включенным в реестр сертифицированных 
образовательных программ; 

уполномоченный орган по реализации персонифицированного дополнительного 
образования (далее - уполномоченный орган) – отдел образования администрации 
Холмского муниципального района, уполномоченный на ведение реестра 
сертификатов дополнительного образования, а также осуществление функций, 
предусмотренных Правилами персонифицированного финансирования. 

Положение устанавливает: 
порядок ведения реестра сертификатов дополнительного образования; 
порядок формирования реестров образовательных программ; 
порядок использования сертификатов дополнительного образования. 

II. Порядок ведения реестра сертификатов дополнительного образования 
Ведение реестра сертификатов дополнительного образования осуществляется 

уполномоченным органом или организацией, наделенной соответствующими 
полномочиями решением уполномоченного органа (далее – уполномоченная 
организация). 

Право на получение и использование сертификата дополнительного образования 
имеют все дети в возрасте от 5-ти до 18-ти лет, проживающие на территории 
Холмского муниципального района. 

Для получения сертификата дополнительного образования родитель (законный 
представитель) ребенка или ребенок, достигший возраста 14 лет (далее – Заявитель), 
подаёт в уполномоченный орган (уполномоченную организацию), а также в случаях, 
предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Положения, иному юридическому лицу, 
заявление о предоставлении сертификата дополнительного образования и 
регистрации в реестре сертификатов дополнительного образования (далее – 
Заявление) содержащее следующие сведения: 

фамилию, имя, отчество (при наличии) ребенка; 
серия и номер документа, удостоверяющего личность ребенка (свидетельство о 

рождении ребенка или паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий 
личность ребенка или временное удостоверение личности гражданина Российской 
Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта ребенка); 

дату рождения ребенка; 
место (адрес) проживания ребенка; 
фамилию, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

ребенка; 
контактную информацию родителя (законного представителя) ребенка; 
согласие Заявителя на обработку персональных данных в порядке, 

установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных»; 

отметку об ознакомлении Заявителя с условиями предоставления, 
использования, прекращения действия сертификата дополнительного образования, а 
также Правилами персонифицированного финансирования. 

сведения о ранее выданном сертификате дополнительного образования в другом 
муниципальном районе (городском округе) (в случае если сертификат 
дополнительного образования был ранее выдан в другом муниципальном районе 
(городском округе)); 

обязательство Заявителя уведомлять уполномоченный орган (уполномоченную 
организацию), или в случаях, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Положения, 
иное юридическое лицо, посредством личного обращения с предоставлением 
подтверждающих документов об изменениях указанных в Заявлении сведений в 
течение 20 рабочих дней после возникновения соответствующих изменений. 

Заявитель одновременно с заявлением представляет копии следующих 
документов: 

свидетельство о рождении ребенка или паспорт гражданина Российской 
Федерации, удостоверяющий личность ребенка, или временное удостоверение 
личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления 
паспорта ребенка; 

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 
ребенка; 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 
пребывания, или иной документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 
месту жительства или по месту пребывания; 

Заявитель предоставляет копии документов с предъявлением подлинников 
документов либо копии документов, заверенные в нотариальном порядке. При 
представлении заявителем копий документов с подлинниками должностное лицо 
осуществляющее прием документов, делает на копиях отметку об их соответствии 
подлинникам и возвращает подлинники заявителю. 

Заявление регистрируется должностным лицом, осуществляющим прием 
документов, в день представления Заявителем Заявления и копий всех необходимых 
документов, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Положения. 

В случае если к Заявлению приложены не все документы, предусмотренные 
пунктом 2.4 настоящего Положения, должностное лицо, осуществляющее прием 
документов, возвращает Заявителю Заявление и представленные документы в день 
представления Заявителем Заявления. 

Прием и регистрация Заявлений и документов, предусмотренных пунктом 2.4 
настоящего Положения, по решению уполномоченного органа (уполномоченной 
организации) может осуществляться иными юридическими лицами (далее – 
юридическое лицо), в том числе муниципальными учреждениями дополнительного 
образования. 

При приеме Заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего 
Положения, юридическое лицо, определенное в соответствии с пунктом 2.8 
настоящего Положения, самостоятельно проверяет достоверность представленных 
сведений, и в течение 3-х рабочих дней с момента поступления Заявления передает 
Заявление и документы в уполномоченный орган (уполномоченную организацию). 

Уполномоченный орган (уполномоченная организация) в течение 3-х рабочих 
дней со дня получения Заявления и документов (в том числе при получении 
Заявления и документов от юридического лица, определенного в соответствии с 
пунктом 2.8 настоящего Положения) определяет соответствие сведений условиям, 
указанным в подпункте 2.11 настоящего Положения. 

Положительное решение о предоставлении сертификата дополнительного 
образования принимается уполномоченным органом (уполномоченной организацией) 
при одновременном выполнении следующих условий: 

ребенок проживает на территории Холмского муниципального района; 
в реестре сертификатов дополнительного образования Холмского 

муниципального района отсутствует запись о предоставленном ранее сертификате 
дополнительного образования; 

в реестрах сертификатов дополнительного образования других муниципальных 
районов (городских округов) отсутствуют сведения о действующих договорах об 
обучении ребенка, оказываемых ему услугах по реализации дополнительных 
общеобразовательных программ. 

в Заявлении указаны достоверные сведения, подтверждаемые прилагаемыми 
документами; 

Заявитель, а также ребенок (в случае достижения возраста 14-ти лет и в случае 
если ребенок не является Заявителем) предоставил согласие на обработку 
персональных данных для целей персонифицированного учета и 
персонифицированного финансирования дополнительного образования детей. 

В течение 1 рабочего дня после принятия положительного решения о 
предоставлении ребенку сертификата дополнительного образования уполномоченный 
орган (уполномоченная организация) создает запись в реестре сертификатов 
дополнительного образования с указанием номера сертификата, состоящего из 10 
цифр, определяемых случайным образом, а также сведений о ребенке и родителе 
(законном представителе) ребенка, а в случае, предусмотренном пунктом 2.14 
настоящего Положения, подтверждает соответствующую запись в реестре 

       № 137 пятница,   
       30 августа 2019 года 



12 

сертификатов дополнительного образования. 
При создании записи о сертификате дополнительного образования в реестре 

сертификатов дополнительного образования для сертификата дополнительного 
образования устанавливается статус сертификата учета.  

В случае использования уполномоченным органом (уполномоченной 
организацией) информационной системы персонифицированного дополнительного 
образования Заявитель может направить электронную заявку на создание записи в 
реестре сертификатов дополнительного образования, которая должна содержать 
сведения, указанные в пункте 2.3 настоящего Положения (далее – электронная 
заявка). 

В течение 1 рабочего дня после поступления электронной заявки 
уполномоченным органом (уполномоченной организацией) создается запись о 
сертификате дополнительного образования в реестре сертификатов дополнительного 
образования, для которой устанавливается статус, не предусматривающий 
возможности использования сертификата дополнительного образования (далее – 
Ожидающая запись). 

Ребенок вправе использовать сведения об Ожидающей записи для выбора 
образовательных программ и изменения статуса сертификата дополнительного 
образования. 

Поставщики образовательных услуг имеют право зачислить ребенка на 
выбранные им образовательные программы после подтверждения Ожидающей 
записи. Подтверждение Ожидающей записи осуществляется уполномоченным 
органом (уполномоченной организацией) в соответствии с пунктами 2.3 - 2.12 
настоящего Положения. 

В случае если в течение 5-ти рабочих дней после создания Ожидающей записи 
Заявитель не предоставит в уполномоченный орган (уполномоченную организацию) 
Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего Положения, 
Ожидающая запись исключается уполномоченным органом (уполномоченной 
организацией) из реестра сертификатов дополнительного образования. 

В случае если на момент получения сертификата дополнительного образования в 
Холмском муниципальном районе у ребенка имеется действующий сертификат 
дополнительного образования, предоставленный в другом муниципальной районе 
(городском округе), уполномоченный орган (уполномоченная организация) при 
принятии положительного решения о предоставлении сертификата дополнительного 
образования  Холмского муниципального района направляет уведомление в 
уполномоченный орган (уполномоченную организацию), в реестр сертификатов 
дополнительного образования которого(ой) внесена реестровая запись о сертификате 
ребенка, о предоставлении ребенку сертификата дополнительного образования на 
территории Холмского муниципального района. При этом в реестре сертификатов 
дополнительного образования Холмского муниципального района создается 
реестровая запись с номером сертификата дополнительного образования, 
соответствующим ранее выданному номеру сертификата дополнительного 
образования. 

Приостановление действия сертификата дополнительного образования 
осуществляется уполномоченным органом (уполномоченной организацией) в 
случаях: 

письменного обращения со стороны родителя (законного представителя) ребенка 
или непосредственно ребенка (в случае достижения возраста 14-ти лет), которому 
предоставлен сертификат дополнительного образования; 

нарушения со стороны родителя (законного представителя) ребенка и (или) 
ребенка (в случае достижения возраста 14-ти лет), которому предоставлен сертификат 
дополнительного образования Правил персонифицированного финансирования. 

Исключение сертификата дополнительного образования из реестра сертификатов 
дополнительного образования осуществляется уполномоченным органом 
(уполномоченной организацией) в случаях: 

письменного обращения со стороны родителя (законного представителя) ребенка 
или непосредственно ребенка (в случае достижения возраста 14-ти лет), которому 
предоставлен сертификат дополнительного образования; 

поступления уведомления от уполномоченного органа (уполномоченной 
организации) другого муниципального района (городского округа) о предоставлении 
сертификата дополнительного образования ребенку, сведения о котором содержатся в 
соответствующей реестровой записи; 

достижения ребенком предельного возраста, установленного пунктом 2.2 
настоящего Положения. 

В случае, предусмотренном пунктом 2.17.3 настоящего Положения, исключение 
сертификата дополнительного образования из реестра сертификатов дополнительного 
образования осуществляется по завершению ребенком обучения по осваиваемым им 
на момент достижения предельного возраста, установленного пунктом 2.2 
настоящего Положения, дополнительным общеобразовательным программам 
(частям). 

Информация о порядке получения сертификата дополнительного образования, 
включая форму заявления, требования к предоставляемым документам, подлежит 
обязательному размещению в открытых информационных источниках. 

 
 

 
III. Порядок формирования реестров дополнительных 

общеобразовательных программ 
 

В целях обеспечения вариативности и доступности дополнительного 
образования уполномоченный орган (уполномоченная организация) осуществляет 
ведение реестров образовательных программ (реестра сертифицированных 
образовательных программ, реестра предпрофессиональных программ, реестра 
значимых программ, реестра общеразвивающих программ), доступных для 

прохождения обучения детьми, имеющими сертификаты дополнительного 
образования. 

В реестр сертифицированных образовательных программ включаются 
дополнительные общеобразовательные программы, прошедшие сертификацию в 
установленном Правилами персонифицированного финансирования порядке, 
реализуемые поставщиками образовательных услуг, доступные для прохождения 
обучения за счет сертификатов дополнительного образования. 

В целях формирования реестров предпрофессиональных программ, значимых 
программ, общеразвивающих программ образовательные организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по реализации дополнительных 
общеобразовательных программ за счет бюджетных ассигнований местного бюджета 
Холмского муниципального района, ежегодно до 15 августа и до 15 декабря текущего 
года передают уполномоченному органу перечни реализуемых ими дополнительных 
общеобразовательных программ (далее – перечни образовательных программ 
организаций).  

Решения о включении дополнительной общеобразовательной программы в 
соответствующий реестр образовательных программ, максимальной численности 
обучающихся по соответствующей программе за счет бюджетных ассигнований 
местного бюджета Холмского муниципального района на плановый финансовый год 
принимаются не позднее 20 декабря текущего года по результатам рассмотрения 
перечней образовательных программ организаций комиссией по формированию 
реестров программ дополнительного образования (далее – Комиссия по реестрам), 
состав которой ежегодно утверждается администрацией Холмского муниципального 
района. Решения о корректировке реестров образовательных программ, 
максимальной численности обучающихся по соответствующей программе за счет 
бюджетных ассигнований местного бюджета Холмского муниципального района на 
период с сентября по декабрь текущего года принимаются Комиссией по реестрам не 
позднее 25 августа текущего года. В Комиссию по реестрам в обязательном порядке 
включаются представители органов местного самоуправления, осуществляющих 
функции и полномочия учредителей, в отношении образовательных организаций, 
осуществляющих деятельность за счет бюджетных ассигнований местного бюджета 
Холмского муниципального района.  

Решения о включении дополнительных общеобразовательных программ в 
соответствующие реестры образовательных программ, максимальной численности 
обучающихся по каждой программе, принимаемые Комиссией по реестрам, 
учитываются органами местного самоуправления, осуществляющими функции и 
полномочия учредителей при формировании и утверждении муниципальных заданий 
бюджетным и автономным учреждениям. 

Решение о включении дополнительной предпрофессиональной программы в 
реестр предпрофессиональных программ и установлении максимальной численности 
обучающихся по программе Комиссия по реестрам принимает с учетом оценки 
потребности населения муниципалитета в соответствующей программе и 
направлений социально-экономического развития муниципалитета. 

Решение о включении дополнительной общеразвивающей программы в реестр 
значимых программ Комиссия по реестрам принимает в случае одновременного 
соответствия дополнительной общеразвивающей программы не менее чем двум из 
следующих условий: 

образовательная программа специально разработана в целях сопровождения 
отдельных категорий обучающихся; 

образовательная программа специально разработана в целях сопровождения 
социально-экономического развития муниципалитета; 

образовательная программа специально разработана в целях сохранения 
традиций муниципалитета и/или формирования патриотического самосознания детей; 

образовательная программа специально разработана в целях профилактики и 
предупреждения нарушений требований законодательства Российской Федерации, в 
том числе в целях профилактики детского дорожно-транспортного травматизма, 
девиантного поведения детей и подростков; 

образовательная программа не будет востребована населением, в случае ее 
реализации в рамках системы персонифицированного финансирования 
дополнительного образования. 

В случае если дополнительная общеобразовательная программа, включенная в 
перечень образовательных программ организации, не удовлетворяет условиям 
включения в реестр значимых программ, указанным в пункте 2.7 настоящего 
Положения, и при этом не соответствует условиям включения образовательной 
программы в реестр сертифицированных образовательных программ, установленным 
Правилами персонифицированного финансирования, Комиссия по реестрам вправе 
принять решение о ее включении в реестр общеразвивающих программ. Решение о 
включении дополнительной общеобразовательной программы в реестр 
общеразвивающих программ принимается по окончанию завершения формирования 
реестров предпрофессиональных программ и значимых программ, с учетом 
доступных после формирования указанных реестров остатков бюджетных 
ассигнований. 

В реестры предпрофессиональных и значимых программ могут включаться 
соответствующие дополнительные общеобразовательные программы, реализуемые на 
территории Холмского муниципального района за счет средств бюджета 
Новгородской области. 

IV. Порядок использования сертификатов дополнительного образования 
Сертификат дополнительного образования может использоваться для получения 

ребенком дополнительного образования по любой из дополнительных 
общеобразовательных программ, включенной в любой из реестров образовательных 
программ. 

Сертификат дополнительного образования не может одновременно 
использоваться для получения образования по дополнительным 
общеобразовательным программам, включенным в реестр сертифицированных 
образовательных программ и реестр общеразвивающих программ. В целях 
определения возможности использования сертификата дополнительного образования 
для получения образования по дополнительным общеобразовательным программам, 
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включенным в реестр сертифицированных образовательных программ и реестр 
общеразвивающих программ, сертификату дополнительного образования 
присваивается статус сертификата учета или сертификата персонифицированного 
финансирования. 

Статус сертификата персонифицированного финансирования присваивается 
сертификату дополнительного образования при приеме поставщиком 
образовательных услуг заявления о зачислении или предварительной заявки на 
обучение в электронном виде (далее – Заявка на обучение) по дополнительной 
общеобразовательной программе, включенной в реестр сертифицированных 
образовательных программ, в случае соблюдения условий, установленных пунктом 
4.5 настоящего Положения. 

Статус сертификата учета присваивается сертификату дополнительного 
образования при приеме поставщиком образовательных услуг Заявки на обучение по 
дополнительной общеобразовательной программе, включенной в реестр 
общеразвивающих программ, в случае соблюдения условий, установленных пунктом 
4.6 настоящего Положения. 

Перевод сертификата дополнительного образования в статус сертификата 
персонифицированного финансирования осуществляется при условии отсутствия 
фактов текущего использования сертификата дополнительного образования для 
обучения по дополнительным общеобразовательным программам в объеме, не 
предусмотренном пунктом 4.11 настоящего Положения. 

Перевод сертификата дополнительного образования в статус сертификата учета 
осуществляется при условии отсутствия списания денежных средств с сертификата 
дополнительного образования в текущем финансовом году в целях оплаты услуг 
дополнительного образования в рамках системы персонифицированного 
финансирования дополнительного образования. 

Перевод сертификата дополнительного образования в статус сертификата 
персонифицированного финансирования, в случае соблюдения условий, 
установленных пунктом 4.5 настоящего Положения, осуществляется 
уполномоченным органом (уполномоченной организацией): 

в день подачи Заявки на обучение по дополнительной общеобразовательной 
программе, включенной в реестр сертифицированных образовательных программ, в 
случае если на момент подачи заявки на обучение общий объем средств сертификатов 
дополнительного образования, зарезервированных к оплате заключенных и 
ожидающих заключение договоров об обучении, а также средств, списанных с 
сертификата дополнительного образования в целях оплаты оказанных услуг 
дополнительного образования, не достиг совокупного объема обеспечения 
сертификатов персонифицированного финансирования, установленного  документом, 
устанавливающим на определенный период параметры системы 
персонифицированного финансирования, в том числе объемы обеспечения 
сертификатов персонифицированного финансирования, общий объем гарантий по 
оплате дополнительного образования (далее Программа персонифицированного 
финансирования) 

по мере высвобождения зарезервированных для обеспечения сертификатов 
персонифицированного финансирования средств, предусмотренных Программой 
персонифицированного финансирования в порядке общей очереди в зависимости от 
времени и даты направления уведомления на смену статуса сертификата. 

В случае наличия фактов использования сертификата дополнительного 
образования в текущем финансовом году в качестве сертификата учета для обучения 
по дополнительным общеобразовательным программам, освоение которых не 
предусмотрено пунктом 4.11 настоящего Положения, при переводе сертификата 
дополнительного образования в статус сертификата персонифицированного 
финансирования номинал сертификата персонифицированного финансирования 
устанавливается в размере номинала сертификата, предусмотренного для 
соответствующей категории детей, уменьшенного пропорционально числу дней, 
оставшихся до завершения текущего финансового года с момента подачи 
уведомления об изменении статуса сертификата дополнительного образования, без 
учета периода отпусков в системе дополнительного образования. 

Перевод сертификата дополнительного образования в статус сертификата учета, 
в случае соблюдения условий, установленных пунктом 4.6 настоящего Положения, 
осуществляется уполномоченным органом (уполномоченной организацией) в день 
подачи Заявки на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, 
включенной в реестр общеразвивающих программ. 

Сертификат дополнительного образования, имеющий статус сертификата 
персонифицированного финансирования, подлежит автоматическому переводу в 
статус сертификата учета без направления Заявки на обучение в случаях: 

при наступлении очередного финансового года, за исключение случаев, когда с 
использованием сертификата дополнительного образования в рамках системы 
персонифицированного финансирования дополнительного образования были 
заключены договоры, действующие в очередном финансовом году. 

Максимальное количество услуг, получение которых предусматривается по 
дополнительным образовательным программам, включенным в соответствующий 
реестр образовательных программ, в зависимости от статуса сертификата и его 
группы устанавливается в соответствии с Таблицей 1 

Таблица 1 

Таблица 1.  
Максимальное количество услуг, получение которых предусматривается по 
образовательным программам, включенным в соответствующий реестр 

образовательных программ 

 
 
При подаче с использованием сертификата дополнительного образования Заявок 

на обучение по дополнительным общеобразовательным программам, включенным в 
реестры предпрофессиональных программ, значимых программ, общеразвивающих 
программ, поставщик образовательных услуг запрашивает в уполномоченном органе 
(уполномоченной организации) информацию о возможности использования 
соответствующего сертификата дополнительного образования для обучения по 
выбранной программе, а также о достижении ограничения на зачисление на обучение 
по соответствующему сертификату дополнительного образования. 

В случае если использование соответствующего сертификата дополнительного 
образования для обучения по выбранной программе невозможно, либо если по 
результатам зачисления на обучение по выбранной дополнительной 
общеобразовательной программе объем оказываемых услуг превысит максимальное 
количество оказываемых услуг, установленное пунктом 4.11 настоящего Положения 
для соответствующего сертификата дополнительного образования, поставщик 
образовательных услуг отклоняет поступившую заявку на обучение. 

При отсутствии оснований для отклонения заявки на обучение, поданной от лица 
ребенка, предусмотренных пунктом 4.11 настоящего Положения, поставщик 
образовательных услуг рассматривает заявку на соответствие требованиям, 
установленным локальным порядком приема на обучение по дополнительным 
общеобразовательным программам и в случае выполнения условий порядка 
зачисления на обучение по выбранной образовательной программе зачисляет ребенка 
на обучение. О факте зачисления ребенка по выбранной образовательной программе с 
использованием соответствующего сертификата дополнительного образования 
образовательная организация в течение 1 рабочего дня информирует 
уполномоченный орган (уполномоченную организацию). 

Поставщик образовательных услуг в течение 1 рабочего дня с момента 
прекращения образовательных отношений с ребенком (момента отчисления ребенка) 
информирует уполномоченный орган (уполномоченную организацию) о факте 
прекращения образовательных отношений по соответствующему сертификату 
дополнительного образования. 

Порядок использования сертификата дополнительного образования для обучения 
по дополнительным общеобразовательным программам, включенным в реестр 
сертифицированных образовательных программ определяется Правилами 
персонифицированного финансирования и Программой персонифицированного 
финансирования. 

В случае если на начало нового учебного года ребенок продолжает обучение по 
образовательным программам, включенным в реестры предпрофессиональных, 
значимых и общеразвивающих программ, при этом, число получаемых им услуг, 
превышает возможности для зачислений, предусмотренные пунктами 4.11 
настоящего Положения, поставщики образовательных услуг, на обучение по 
программам которых зачислен соответствующий ребенок, продолжают его обучение, 
независимо от количества получаемых ребенком услуг. При этом зачисление 
указанного ребенка на новые образовательные программы осуществляется в общем 
порядке. 

 
 
 
 

Статус 
сертифика-

та 

Максимальное количество 
услуг, получение которых преду-
сматривается по образовательным 
программам, включенным в соот-

ветствующий реестр образователь-
ных программ 

Ма
ксималь

ное 
сово-

купное 
количе-

ство 
услуг 

Вн
е зави-
симост

и от 
реестра, 
получе-

ние 
кото-
рых 

допус-
кается 

Ре-
естр 
предпро-
фессиона
льных 
программ 

Ре-
естр 
значи-
мых 
про-
грамм 

Ре-
естр 
общераз-
вивающи
х про-
грамм 

Дети в возрасте от 5-ти до 18-ти лет, за исключением детей 

Серти-
фикат учета 1 1 2 4 

Серти-
фикат 
персонифи-
цированног
о финанси-
рования 

1 1 2 3 

       № 137 пятница,   
       30 августа 2019 года 



14 

Глава 
муниципального района 

  
В.И.Саляев 

 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
13 августа 2019 года № 513 

 
г. Холм 

 
Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной 

услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Администрации Холмского муниципального района от 07.09.2010 № 
598 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов оказания муниципальных услуг», Администрация Холмского 
муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Холмского 
муниципального района от 21.06.2016 № 360 «Об утверждении административного 
регламента по оказанию муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма». 

3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
 
 
 
 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

района от 13.08.2019 № 513 
 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В 

КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА» 
 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Предмет регулирования регламента 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по 

принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного 
фонда (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает 
сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) отдела 
по вопросам жизнеобеспечения и строительства Администрации Холмского 
муниципального района  при предоставлении муниципальной услуги.  

Административный регламент также устанавливает порядок 
взаимодействия между структурными подразделениями  Администрации 
Холмского муниципального района (далее – Уполномоченный орган), их 
должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа 
физическими и юридическими лицами, 
с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 
1.2.1. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут 

выступать физические лица, проживающие на территории Холмского 
муниципального района, которые: 

не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма 
или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма 
либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого 
помещения; 

являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или 
членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо 
собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого 
помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена 
семьи менее учетной нормы; 

проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений 
требованиям; 

являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, 
членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или 
собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, 

проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи 
имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при 
которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не 
имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма 
или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих 
заболеваний установлен Приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об 
утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых 
невозможно совместное проживание граждан в одной квартире». 

1.2.2. Граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате 
которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, 
принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем 
через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий. 

1.2.3. К действиям, указанным в подпункте 1.2.2. настоящего административного 
регламента, не относятся: 

вселение заявителем несовершеннолетних детей, супругов, а также родителей, 
нуждающихся в соответствии с медицинским заключением в уходе; 

отчуждение имеющегося в собственности граждан и (или) членов их семей 
жилого помещения или частей жилого помещения по соглашению о разделе общего 
имущества в соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации, по 
решению суда; 

расторжение договора пожизненной ренты и пожизненного содержания с 
иждивением по инициативе получателя ренты с возвратом жилого помещения 
получателю ренты; 

признание сделки с жилыми помещениями недействительной в судебном 
порядке 

1.2.4. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться 
лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной 
услуги 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, 
графике (режиме) работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 
федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - 
региональный портал); региональной государственной информационной системе 
«Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный 
реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 
в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 
2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 
1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», 
на едином портале,  
в федеральном реестре, на региональном портале, в региональном реестре 
размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, 
его структурных подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих 
муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 
1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 
1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 
документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 
1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 
1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 
1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы 

предоставления документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его 
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структурных подразделений; 
2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 
1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 
1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в форме электронного документа и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма. 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Отдел по вопросам жизнеобеспечения и строительства Администрации 

Холмского муниципального района 
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и выдачи 

документов на предоставление муниципальной услуги, направление 
межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении  
муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с 
МФЦ). 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим 
административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является решения 

Уполномоченного органа: 
о признании заявителя малоимущим и принятии его на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального 
найма; 

об отказе заявителю в признании его малоимущим и принятии его на учет в 
качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору 
социального найма. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу в срок не 

более 30 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю (представителю заявителя) способом, указанным в 
заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи, не позднее одного рабочего дня со дня истечения 
срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего административного 
регламента; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего 
содержание электронного документа, подписанного Уполномоченным 
органом, посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично 
под расписку либо направления документа не позднее одного рабочего дня со 
дня истечения срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего 
административного регламента посредством почтового отправления по 
указанному в заявлении почтовому адресу; 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления 
Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ 
посредством АИС МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, 
следующего за днем истечения срока, установленного подпунктом 2.4.1 
настоящего административного регламента. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в 
электронной форме, отсутствует информация о способе получения 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 
указанный документ направляется заявителю посредством почтового 
отправления по указанному в заявлении почтовому адресу 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполномоченного органа 
в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном 
портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель направляет 
(представляет) заявление в соответствии с образцом (Приложение № 1 к настоящему 
административному регламенту) с приложением следующих документов: 

1) паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий личность заявителя 
и членов его семьи; 

2) судебные решения (представляются в случае, если судебные решения 
подтверждают состав семьи заявителя); 

3) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, которые 
учитываются при решении вопроса о постановке на учет и предоставлении жилья по 
договору социального найма; 

4) правоустанавливающие документы на транспортные средства заявителя и 
членов его семьи; 

5) копии налоговых уведомлений по налогу на имущество, земельному, 
транспортному налогу за предшествующий (текущий) налоговый период, 
содержащие сведения о стоимости имущества, принадлежащего гражданину и (или) 
членам его семьи; 

6)документ, содержащий сведения об оценочной стоимости транспортного 
средства, принадлежащего гражданину и (или) членам его семьи; 

7) сведения о лицах, проживающих в жилых помещениях, находящихся в 
собственности заявителя (ФИО, дата рождения, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность); 

8) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 
занимаемым гражданином и членами его семьи (договор социального найма, договор 
найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, договор 
найма или поднайма); 

9) документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого 
помещения в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской 
Федерации; 

10) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на 
которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (в 
случае наличия в собственности заявителя указанных объектов недвижимости); 

11) справка о наличии (отсутствии) сведений о зарегистрированных правах на 
жилые помещения у гражданина и членов его семьи из органа, уполномоченного 
осуществлять регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним до 
вступления в силу Федерального закона 
от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним» (далее Федеральный закон «О 
государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним») на 
территории субъекта Российской Федерации (за исключением Новгородской 
области), который являлся местом жительства заявителя и (или) членов его семьи до 
01 января 2000 года. В случае изменения заявителем и (или) членами его семьи 
фамилии, имени, отчества указанная в настоящем пункте справка представляется на 
фамилию, имя, отчество, под которыми заявитель и (или) члены его семьи 
приобретали и осуществляли свои права и обязанности до 01 января 2000 года; 

12) сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния, 
подтверждающие изменение фамилии, имени, отчества гражданина и (или) членов 
его семьи, а также сведения, подтверждающие родственные отношения гражданина и 
лиц, указанных в качестве членов его семьи, из органа записи актов гражданского 
состояния. 

13) согласие на обработку персональных данных членов его семьи заявителя по 
форме, указанной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, 
которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной 
услуги. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления 

2.7.1. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе 
представить по собственной инициативе: 

выписку из Единого государственного реестра недвижимости, о наличии или 
отсутствии на территории Российской Федерации зарегистрированных прав на жилые 
помещения у заявителя и членов его семьи, а также о прекращенных правах на жилые 
помещения за 5 лет, предшествующих подаче гражданином заявления; 

справку о наличии (отсутствии) сведений о зарегистрированных правах на 
жилые помещения у заявителя и членов его семьи из органа, уполномоченного 
осуществлять регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним до 
вступления в силу Федерального закона 
«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» на 
территории Новгородской области. В случае изменения заявителем и (или) членами 
его семьи фамилии, имени, отчества указанная справка запрашивается на фамилию, 
имя, отчество, под которыми заявитель и (или) члены его семьи приобретали и 
осуществляли свои права и обязанности до 01 января 2000 года; 

выписки о доходах (пособиях) заявителя и членов его семьи из налогового 
органа, территориальных органов Фонда социального страхования Российской 
Федерации, органа социальной защиты, территориальных органов Пенсионного 
фонда Российской Федерации; 

выписку о наличии в собственности заявителя и членов его семьи транспортных 
средств из органов, осуществляющих регистрацию транспортных средств; 

копию распорядительного документа о постановке заявителя на учет граждан в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях до 01 января 2005 года, заверенную 
органом местного самоуправления, в отношении граждан, вставших на такой учет; 

сведения о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства; 
Для признания гражданина нуждающимся в жилом помещении по основанию, 

предусмотренному в пункте 3 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской 
Федерации, заявитель вправе предоставить  дополнительно один из следующих 
документов: 
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решение межведомственной комиссии, создаваемой уполномоченным в 
соответствии с действующим законодательством органом, о несоответствии 
помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием 
оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания; 

решение органа местного самоуправления о признании частного жилого 
помещения непригодным для проживания граждан; 

решение межведомственной комиссии, создаваемой уполномоченным в 
соответствии с действующим законодательством органом, о признании 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) и 
распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках 
отселения физических и юридических лиц в случае признания многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании 
необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ. 

Указанные в настоящем пункте документы (сведения) не запрашиваются 
Уполномоченным органом в случае, если они представлены заявителем по 
собственной инициативе или находятся в распоряжении Уполномоченного органа. 

2.7.2. В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, 
указанные в подпункте 2.7.1 настоящего административного регламента, 
Уполномоченный орган запрашивает их посредством информационного 
межведомственного взаимодействия. 

2.7.3. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов не 
является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника 
МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 
2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в 

следующих случаях: 
непредставления документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего 

административного регламента; 
ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо 

подведомственной органу государственной власти или органу местного 
самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на 
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 
52 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не 
был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, 
если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении 
таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан 
состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих 
граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

не истек срок, предусмотренный подпунктом 1.2.2 настоящего 
административного регламента. 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги выдается или направляется заявителю не позднее, чем через 3 (три) рабочих 
дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном 
порядке. 

2.10.4. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за 
получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим 
пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с 
отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата 
предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не 
должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 
рабочего дня со дня поступления заявления, в том числе в электронном виде,  в 
структурном подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение 
делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными 
материалами и заполнения документов, оборудуются информационными стендами, 
стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, 
бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности 
оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к 
нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной 
услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или 
скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из 
фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть 
организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы 
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, 
имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика 
приема заявителей для личного представления документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и 
сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 
место нахождения; 
режим работы; 
адрес официального сайта; 
телефонный номер и адрес электронной почты. 
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 
предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 
транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-
коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в 
которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений 
жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения; 
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допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного 

органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту 
предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
государственной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 
информационно- коммуникационных технологий 

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является 
совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и 
оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением 
муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, 
через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:   

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью 
муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего 
административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб. 
2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 

двух взаимодействий с должностными лицами Уполномоченного органа. 
Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм 
заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в 
том числе с использованием единого портала, регионального портала. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может 
осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии 
заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и 
ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. Заявители вправе использовать простую электронную подпись в случае, 
предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг». 

Предоставление муниципальной услуги с использованием единого портала, 
регионального портала осуществляется в отношении заявителей, прошедших 
процедуру регистрации и авторизации с использованием ЕСИА. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А 
ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

МФЦ 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости); 
рассмотрение заявления и документов на заседании общественной жилищной 

комиссии при Администрации Холмского муниципального района 
принятие постановления о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги и уведомление заявителя о принятом решении. 
3.2. Прием и регистрация заявления и документов 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового 

отправления; 
в форме электронного документа с использованием единого портала, 

регионального портала. 
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача 

заявления и иных документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные 
часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов 
заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 
настоящего административного регламента 
(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении 
муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в 
Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным 
лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием 
документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель 
собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату 
и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 
документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, 

удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо 
отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги 
информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о наличии 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять 
меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и 
регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым 
номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 
даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет 
следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе 

проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо 
отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги 
информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о наличии 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять 
меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, 
формирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной 
системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 
системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении 
документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Прием, регистрация, учет заявления и пакета документов специалистами МФЦ, а 
также передача документов в Уполномоченный орган осуществляются в 
информационной системе МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист 
МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на 
них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с 
указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 
15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть 
представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, 
через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе 
посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности копий 
документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный 
орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, 
подписанного простой электронной подписью, через личный кабинет единого 
портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи 
заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в  пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления; 
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в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в 
электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к 
ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в 
пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, необходимые для 
предоставления муниципальной  услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на 
представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых 
документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по 
выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 
посредством единого портала, регионального портала  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, 

документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная 
запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о 
том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 
минут с назначенного времени приема. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию 
заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 
пользования, включая единый портал, региональный портал расписка 
в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления 
документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме через единый портал, региональный портал в Уполномоченный 
орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование 
заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным 
приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем 
получения днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, 
ответственное за прием документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день 
поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления 
иных документов, поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и 

указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего 

дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который 
использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 
Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное 
за прием документов, формирует документы (дело) и передает его должностному 
лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 
МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы 
(дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное 
взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о 
взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие 
заявления и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 
1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в 
Уполномоченном органе заявления и документов, представленных заявителем, их 

передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие 
решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 
документооборота Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в 
электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, 
подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с 
использованием единого портала, регионального портала, производит должностное 
лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления 
и документов от заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 30 
(тридцати) минут. 

3.3. Направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости) 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по направлению 
межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных 
в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем 
поступления заявления, оформляет и направляет межведомственные запросы в 
соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся 
необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 
является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в 2.7. настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 
1 рабочий день со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления о 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение 
документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Рассмотрение заявления и документов на заседании общественной 
жилищной комиссии при Администрации Холмского муниципального района 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие 
полного комплекта документов в Уполномоченном органе. 

3.4.2. После получения последнего запрашиваемого документа, указанного в 
пункте 2.7 настоящего административного регламента, Уполномоченный орган 
выносит заявление и прилагаемые к нему документы на рассмотрение общественной 
комиссии по жилищным вопросам при Администрации Холмского муниципального 
района (далее – комиссия) не позднее 10 рабочих дней со дня формирования полного 
пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.3. Комиссия рассматривает поступившие документы и принимает 
положительное или мотивированное отрицательное решение по вынесенному на 
рассмотрение заявлению. Решение комиссии оформляется протоколом, который 
составляется в одном экземпляре и подписывается председателем, членами и 
секретарем комиссии. 

На основании протокола комиссии специалист Уполномоченного органа готовит 
проект постановления Администрации Холмского муниципального района: 

о признании заявителя малоимущим и принятии его на учет в качестве 
нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального 
найма; 

об отказе в признании заявителя малоимущим и принятии его на учет в качестве 
нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального 
найма. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является подготовленный 
соответствующий проект постановления Администрации Холмского муниципального 
района. 

3.4.5. Время выполнения административной процедуры по рассмотрению 
заявления и документов комиссией не должно превышать 
1 рабочего дня. 

3.4.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является подготовленный проект постановления Администрации Холмского 
муниципального района. 

3.5. Принятие постановления о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги и уведомление заявителя о принятом решении 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подготовленный проект постановления Администрации Холмского муниципального 
района, который согласовывается в установленном порядке. 

3.5.2. После принятия соответствующего постановления Администрации 
Холмского муниципального района Уполномоченный орган выдает или направляет 
заявителю мотивированное решение не позднее чем через три рабочих дня со дня 
принятия такого решения. 

3.5.3. Результатом административной процедуры является уведомление 
заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.5.4. Время выполнения административной процедуры по принятию 
постановления о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги и уведомление заявителя о принятом решении не должно превышать 14 
рабочих дней со дня заседания комиссии. 

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, 
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установленном настоящим административным регламентом с учетом особенностей, 
определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных 
услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 
муниципальной услуги. 

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель 
представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление 
об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или 
почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и 
(или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие 
доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на 
следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего 
времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные 
дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 
выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в 
заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо 
Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом 
предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток 
и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации 
соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 
Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток 
и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 
должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации 
соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в 
заявлении. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением 
должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по 
каждой административной процедуре в соответствии с настоящим 
административным регламентом, а также путем проведения руководителем 
Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 
должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и 
устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного 
регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений 
и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, 
действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя 

Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению 
заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги 
проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения 
проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные 
служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, 
в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт 
подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица 
Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
-  соблюдение установленного порядка приема документов;  
-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке 

представленных документов;  
-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи 

документов; 
-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 

заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры 
ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля, за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, 
предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за 
деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, 
предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную 
законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении 
муниципальных услуг и их соответствие представленным заявителем в МФЦ 
сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о 
предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, документов и 
(или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 
заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения 
с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении 
своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к 
ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской 
Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, 

РАБОТНИКОВ МФЦ 
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными 
лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения 
ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником 
МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного 
самоуправления подается руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного 
самоуправления подается Главе администрации городского округа. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается 
руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается в орган 
исполнительной власти Новгородской области, осуществляющий функции и 
полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством 
размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, 
едином портале, региональном портале, официальном сайте Уполномоченного органа 
в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по 
телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) 
Уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, 
работников МФЦ осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению 
на федеральном портале и региональном портале. 

 
Приложение № 1 

к административному регламенту  
 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 
 

Главе Холмского_муниципального района 
 

______________________________ 
от ____________________________ 
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Глава 
муниципального района 

  
В.И.Саляев 

______________________________ 
«____»_____________________г.р. 

зарегистрированного(ой) по адресу: 
_______________________________ 
тел.____________________________ 

 
 
 

Заявление 
Прошу рассмотреть вопрос о признании меня (членов моей семьи) малоимущим

(и) и принятии меня (членов моей семьи) на учет в качестве нуждающегося(ихся) в 
жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. 

Семья состоит из ________ человек:  
__________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., степень родства, дата рождения, данные документа, удостоверяющего 
личность) 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., степень родства, дата рождения, данные документа, удостоверяющего 

личность) 
__________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., степень родства, дата рождения, данные документа, удостоверяющего 
личность) 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., степень родства, дата рождения, данные документа, удостоверяющего 

личность) 
__________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., степень родства, дата рождения, данные документа, удостоверяющего 
личность) 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., степень родства, дата рождения, данные документа, удостоверяющего 

личность) 
 
К заявлению прилагаю следующие документы: 
 
 
 
 
 
 
 
 
_____________________г.                                   Подпись _______________ 

__________________________ 
 
 
 
 

Приложение № 2 
к административному регламенту  

 
                                            ОБРАЗЕЦ СОГЛАСИЯ 

 
Главе Холмского 
муниципального района__________________________ 
_______________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя) 
«______»_________ 19____ г.р. 
паспорт серии _____ №___________ 
выданный «___»________________ г. 
________________________________ 
________________________________ 
зарегистрированного(ой) по адресу: 
________________________________ 
________________________________ 

 
СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 
 
 Я, __________________________________________________________ 
     (фамилия, имя, отчество) 
даю согласие Администрации Холмского муниципального района, расположенной по 
адресу: Новгородская обл., ____________________,  в соответствии со статьей 9 
Федерального закона от 27 июля 2006 года                 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации 
обработку моих персональных данных в целях получения муниципальной услуги 
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях», а именно на совершение действий, 
предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 
152-ФЗ «О персональных данных» со сведениями, представленными мной в 
Администрации Холмского муниципального района. 
 Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения 
соответствующей информации или документов, содержащих указанную 
информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 
     __________________ 
______________________       

      (фамилия, инициалы)  
 
    
 «________»_____________________20_____г. 
Примечание:  согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц  
                         подписывают их законные представители 

 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
13 августа 2019 года № 516 

 
г. Холм 

 
О введении режима чрезвычайной ситуации на территории Холмского 

муниципального района 
 
 

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О 
защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера», законом Новгородской области от 08.02.1996 № 36-ОЗ «О 
защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера», постановлением Администрации Новгородской области от 
24.09.2004 № 220 «О мерах по выполнению Постановления Правительства 
Российской Федерации от 30 декабря 2003 года № 794» и в связи с необходимостью 
проведения аварийно - восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с 
ликвидацией последствий повреждения социально-значимых объектов (мостов, 
дорог), уменьшения ущерба населению на территории Тогодского сельского 
поселения Холмского муниципального района в результате прохождения  комплекса 
неблагоприятных явлений, Администрация Холмского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

Ввести с 13 августа 2019 года до особого распоряжения на территории 
Холмского муниципального района режим чрезвычайной ситуации для органов 
управления и сил районного звена Новгородской областной территориальной 
подсистемы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций. 

Установить для органов управления и сил районного звена Новгородской 
областной территориальной подсистемы предупреждения и ликвидации 
чрезвычайных ситуаций муниципальный уровень реагирования. 

Установить границы зоны чрезвычайной ситуации в границах Тогодского 
сельского поселения Холмского муниципального района. 

Создать и утвердить прилагаемый состав комиссии по оценке ущерба размытия и 
затопления дорог, приусадебных участков населения на территории Тогодского 
сельского поселения Холмского муниципального района. 

Рекомендовать начальнику ПЧ-50 17 отряда ППС Новгородской области, 
начальнику отделения полиции по Холмскому району МО МВД России 
«Старорусский», начальнику Холмского РЭС ПО «Старорусские электрические сети» 
филиала ОАО МРСК «Северо-Запада» «Новгородэнерго» взять под контроль 
ситуацию по своим направлениям в населенных пунктах подвергнувшихся 
наводнению. 

6. Рекомендовать руководителю Холмского филиала Областного автономного 
учреждения здравоохранения «Поддорская цетральная районная больница» 
организовать выезд в населенные пункты, попавшие в наводнение с целью оказание 
необходимой медицинской помощи. 

7. Начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом и экономикой 
администрации муниципального района в пределах полномочий организовать работу 
комиссии по оценке причиненного ущерба и формированию перечня граждан, 
пострадавших в результате чрезвычайной ситуации. 

8. Заместителю Главы администрации муниципального района Рыбинкиной Е. А. 
организовать работу по предоставлению пострадавшим гражданам адресной 
социальной помощи, в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 

9. Старшему диспетчеру ЕДДС Холмского муниципального района организовать 
и поддерживать непрерывное взаимодействие органов местного самоуправления и 
организаций по вопросам ликвидации последствий чрезвычайной ситуации. 

10. Рекомендовать Главе Тогодского сельского поселения организовать, в случае 
необходимости, функционирование пункта временного размещения, находящегося в 
здании филиала «Основная образовательная школа д. Тогодь» Муниципального 
автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная 
школа» г. Холма. 

11. Контроль, за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
12. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - 

бюллетене «Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации 
Холмского муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет». 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

района от 13.08.2019 № 516 
 
 
 

СОСТАВ 
комиссии по оценке ущерба размытия и затопления дорог, приусадебных 

участков населения на территории Тогодского сельского поселения Холмского 
муниципального района  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
14 августа 2019 года № 517 

 
г. Холм 

 
О внесении изменений в состав общественной комиссии 

 
 

Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Внести изменения в состав общественной комиссии, утвержденный 

постановлением Администрации Холмского муниципального района от 18.09.2017 № 
599 «Об общественной комиссии», изложив состав комиссии в прилагаемой 
редакции. 

2. Опубликовать постановление в периодическом издании-бюллетене «Вестник» 
и разместить на официальном сайте Администрации Холмского муниципального 
района в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
 
 
 
 

 
Приложение  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
15 августа 2019 года № 518 

 
г. Холм 

 
О награждении Почетной грамотой Администрации района 
 
 

Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Наградить Почетной грамотой Администрации района 
за заслуги и высокие достижения в трудовой деятельности: 
Андрееву Елену Васильевну, воспитателя Муниципального автономного 

дошкольного образовательного учреждения "Детский сад "Радуга" г. Холма; 
Звереву Наталью Николаевну, учителя - логопеда Муниципального автономного 

дошкольного образовательного учреждения "Детский сад "Радуга" г. Холма. 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 

«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
15 августа 2019 года № 519 

 
г. Холм 

 
О поощрении Благодарственным письмом Главы района 

 
 

Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Поощрить Благодарственным письмом Главы района за эффективный и 
добросовестный труд: 
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       30 августа 2019 года 

Прокофьева Т.А. - Первый заместитель Главы администрации муници-
пального района, председатель комиссии; 

Горошкевич Н.И. - заместитель Главы администрации муниципального 
района, начальник отдела сельского хозяйства, замес-
титель председателя комиссии; 

Бульбах А.В. - главный специалист по делам ГО и ЧС Администра-
ции района, секретарь комисисии. 

Члены комиссии: 

Запольскайте Е.Г. - главный специалист отдела сельского хозяйства 
Администрации района; 

Михайлова О.Н. - председатель комитета финансов Администрации 
Холмского муниципального района; 

Рокало А.А. - дорожный мастер ООО «Стройремонт» (по согласо-
ванию); 

Хаббо Г.И. - Глава Тогодского сельского поселения (по согласова-
нию). 

Глава 
муниципального района 

  
В.И.Саляев Глава 

муниципального района 
  
В.И.Саляев 

Витязева В.И. - Председатель Совета депутатов Холмского городско-
го поселения, председатель комиссии (по согласова-
нию); 

Лебедева А.Ю. - главный специалист по вопросам жизнеобеспечения и 
строительства Администрации района, заместитель 
председателя комиссии; 

Петров В.А. - заместитель начальника отдела по вопросам жизне-
обеспечения и строительства Администрации района, 
секретарь комиссии. 

Члены комиссии: 
Бульбах А.В. - главный специалист по делам ГО и ЧС Администра-

ции района; 
Быстрова М.И. - ведущий служащий отдела по вопросам жизнеобеспе-

чения и строительства Администрации района; 
Николаева М.А. - заместитель начальника отделения полиции по Холм-

скому району МОМВД РФ «Старорусский» (по согла-
сованию); 

Павлова В.А. - председатель Холмского районного Совета ветеранов 
(по согласованию); 

Пименов А.Г. - пенсионер, член Общественного совета Администра-
ции района (по согласованию); 

Пименова Л.Н. - пенсионерка (по согласованию); 
Понуренко Н.А. - председатель районного Общества инвалидов 
Савельева Ю.А. - председатель районного женсовета (по согласова-

нию); 
Цветков С.Н. - член местного политического Совета Холмского 

местного отделения ВПП «Единая Россия» (по согла-
сованию); 

Яковлева Л. С. - председатель уличного комитета (по согласованию). 
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Глава 
муниципального района 

  
В.И.Саляев 

Ильину Наталью Геннадьевну, воспитателя филиала Муниципального 
автономного дошкольного образовательного учреждения "Детский сад "Радуга" г. 
Холма д. Красный Бор; 

Тимофееву Елену Владимировну, повара филиала Муниципального автономного 
дошкольного образовательного учреждения "Детский сад "Радуга" г. Холма д. 
Красный Бор. 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
16 августа 2019 года № 525 

 
г. Холм 

 
О внесении изменений в постановление Администрации района  

от 13.08.2019 № 516 
 
 

В связи с нахождением в отпуске председателя комитета финансов 
Администрации Холмского муниципального района, Администрация Холмского 
муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

Внести изменения в состав комиссии по оценке ущерба размытия и затопления 
дорог, приусадебных участков населения на территории Тогодского сельского 
поселения Холмского муниципального района, утвержденный постановлением 
Администрации Холмского муниципального района от 13.08.2019 № 516 «О введении 
режима чрезвычайной ситуации на территории Холмского муниципального района» 
включив в качестве члена комиссии исполняющую обязанности председателя 
комитета финансов Голошубову Ю. И., исключив Михайлову О. Н. 

Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

 
16 августа 2019 года № 289-рг 

 
г. Холм 

 
О создании резервных пунктов для голосования 

 
 

В соответствии с пунктом 25.4 Указа Губернатора Новгородской области от 
15.07.2019 № 330 «О мерах по оказанию содействия избирательным комиссиям в 
организационно – техническом обеспечении подготовки и проведения 
дополнительных выборов депутата Государственной Думы Федерального Собрания 
Российской Федерации седьмого созыва, дополнительных выборов депутата 
Новгородской областной Думы шестого созыва, выборов в органы местного 
самоуправления Новгородской областной», с целью организации непрерывности 
процесса проведения дополнительных выборов депутата Государственной Думы 
Федерального Собрания  Российской Федерации седьмого созыва в случаях 
невозможности работы образованных избирательных участков: 

1. Создать резервные пункты размещения мест для голосования при проведении 
дополнительных выборов 08 сентября 2019 года: 

 
 

2. Опубликовать распоряжение в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
19 августа 2019 года № 526 

 
г. Холм 

 
Об объявлении Благодарности Главы района 

 
 

Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Объявить Благодарность Главы района,  
за высокие достижения в общественной деятельности: 
Куличкину Сергею Николаевичу, руководителю Новгородской региональной 

общественной организации патриотического воспитания «Сердцем Причастны». 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».  
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Избирательный участок Резервное место для голосования 

избирательный участок № 
2001 Новгородская область, Холмский район, г. 

Холм, ул. Октябрьская, д. 16 а; филиал Муници-
пального автономного учреждения культуры 
«Холмский центр культуры и досуга» «Музей 
истории Холмского района» 

избирательный участок № 
2002 Новгородская область, Холмский район, г. 

Холм, ул. Советская, д. 10; Муниципальное 
бюджетное учреждение культуры Холмского 
муниципального района «Межпоселенческая 
библиотечная система» 

избирательный участок № 
2003 Новгородская область, Холмский район, г. 

Холм, ул. Октябрьская, д. 66; Муниципальное 
автономное общеобразовательное учреждение 
«Средняя общеобразовательная школа» г. Холма 

избирательный участок № 
2004 Новгородская область, Холмский район, специа-

лизированная палатка 
избирательный участок № 
2005 Новгородская область, Холмский район, д. 

Красный Бор, ул. Центральная, дом 18, филиал 
Муниципального автономного учреждения 
культуры «Холмский центр культуры и досуга» 
«Красноборский Сельский Дом Культуры» 

избирательный участок № 
2006 Новгородская область, Холмский район, д. 

Сопки, ул. Центральная, дом 8, административ-
ное помещение 

избирательный участок № 
2007 Новгородская область, Холмский район, г. 

Холм, ул. Старорусская, дом 55, Общество с 
ограниченной ответственностью «Сигма-Холм», 
административное здание 

избирательный участок № 
2008 Новгородская область, Холмский район, пос. 

Чекуново, Общество с ограниченной ответствен-
ностью «Холмтехлес», административное здание 

избирательный участок № 
2009 Новгородская область, Холмский район, д. 

Морхово, ул. Звездная, дом 1, филиал Муници-
пального автономного учреждения культуры 
«Холмский центр культуры и досуга» 
«Морховский Сельский Дом Культуры» 

избирательный участок № 
2010 Новгородская область, Холмский район, пере-

движное транспортное средство 
избирательный участок № 
2011 Новгородская область, Холмский район, д. 

Залесье, ул. Комсомольская, дом 21, филиал 
Муниципального автономного учреждения 
культуры «Холмский центр культуры и досуга» 
«Залесский Сельский Дом Культуры» 

избирательный участок № 
2012 Новгородская область, Холмский район, пере-

движное транспортное средство 
избирательный участок № 
2013 Новгородская область, Холмский район, д. 

Тогодь, ул. Центральная, дом 22, филиал Муни-
ципального автономного учреждения культуры 
«Холмский центр культуры и досуга» 
«Тогодской Сельский клуб» 

Глава 
муниципального района 

  
В.И.Саляев 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
19 августа 2019 года № 527 

 
г. Холм 

 
О проведении второго этапа общественного обсуждения - приёма предложений 
от граждан о мероприятиях по благоустройству на выбранном ими на первом 

этапе общественной территории: городской парк, с целью участия во 
Всероссийском конкурсе лучших проектов создания комфортной городской 

среды  
 
 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 07 
марта 2018 года № 237 «Об утверждении Правил предоставления средств 
государственной поддержки из федерального бюджета бюджетам субъектов 
Российской Федерации для поощрения муниципальных образований – победителей 
Всероссийского конкурса лучших проектов создания комфортной городской среды», 
Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

Назначить общественные обсуждения по выбору мероприятий по 
благоустройству городского парка. 

Утвердить сроки приёма предложений от жителей города по выбору 
общественных территорий для участия во Всероссийском конкурсе на проекты 
создания комфортной городской среды с 19 августа 2019 года по 28 августа 2019 
года. 

Предложения принимаются: 
- Администрация Холмского муниципального района: г. Холм, пл. Победы, д. 4, 

каб. № 1, каб. № 2; 
- на адрес электронной почты администрации Холмского муниципального 

района: adminholm@mail.ru.   
3. Определить дату, время и место проведения общественных обсуждений – 28 

августа 2019 года в 15 часов 00 минут в актовом зале Администрации Холмского 
муниципального района, расположенного по адресу: Новгородская область, г. Холм, 
пл. Победы, д. 2. 

4. Назначить отдел по вопросам жизнеобеспечения и строительства 
Администрации Холмского муниципального района организатором проведения 
общественных обсуждений. 

Контроль, за исполнением настоящего постановления, возложить на Первого 
заместителя Главы администрации муниципального района Т.А. Прокофьеву. 

Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
26 августа 2019 года № 554 

 
г. Холм 

 
О внесении изменений в постановление Администрации района  

от 09.04.2014 № 269 
 

 
 

Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
1. Внести в Положении о системе оплаты труда работников муниципальных 

(бюджетных, автономных и казенных) учреждений созданных Холмским 
муниципальныи районом, утвержденное постановлением Администрации Холмского 
муниципального района от 09.04.2014 № 269 «О системе оплаты труда работников 
муниципальных учреждений Холмского муниципального района» следующие 
изменения: 

1.1. абзац 2 пункта 2 исключить; 
1.2. Дополнить пунктами 2-1, 2-2 следующего содержания: 

«2-1. Органы местного самоуправления, осуществляющие функции и 
полномочия учредителей подведомственных учреждений, при утверждении 
положений (примерных положений) об оплате труда работников по видам 
экономической деятельности или сферам деятельности предусматривают условие о 
непревышении расчетного среднемесячного уровня заработной платы работников 
указанных учреждений над расчетным среднемесячным уровнем оплаты труда 
муниципальных служащих и служащих указанных органов местного самоуправления 
в отношении учреждений, осуществляющих исполнение муниципальных функций, 
наделенных в случаях, предусмотренных муниципальными нормативными 
правовыми актами, полномочиями по осуществлению муниципальных функций, 
возложенных на указанные органы местного самоуправления, а также 
обеспечивающих деятельность указанных органов местного самоуправления 
(административно-хозяйственное, информационно-техническое и кадровое 
обеспечение, делопроизводство, бухгалтерский учет и отчетность). 

2-2. В целях настоящего Положения расчетный среднемесячный уровень оплаты 
труда муниципальных служащих и служащих органа местного самоуправления 
определяется путем деления установленного объема бюджетных ассигнований на 
оплату труда муниципальных служащих и служащих органа местного 
самоуправления на установленную численность муниципальных служащих и 
служащих органа местного самоуправления и деления полученного результата на 12 
(количество месяцев в году) и доводится органом местного самоуправления до 
руководителя подведомственного учреждения, указанного в пункте 2-1 настоящего 
Положения. 

Расчетный среднемесячный уровень заработной платы работников 
подведомственного учреждения, указанного в пункте 2-1 настоящего Положения, 
определяется путем деления установленного объема бюджетных ассигнований на 
оплату труда работников подведомственного учреждения (без учета объема 
бюджетных ассигнований, предусматриваемых на оплату труда работников 
подведомственного учреждения, в отношении которых федеральными законами, 
актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации 
установлены специальные требования к уровню оплаты их труда, в том числе указами 
Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года № 597 "О мероприятиях по 
реализации государственной социальной политики", от 01 июня 2012 года № 761 "О 
национальной стратегии действий в интересах детей на 2012 - 2017 годы", от 28 
декабря 2012 года № 1688 "О некоторых мерах по реализации государственной 
политики в сфере защиты детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей" (далее Указы Президента Российской Федерации)) на численность 
работников подведомственного учреждения в соответствии с утвержденным 
штатным расписанием (без учета численности работников, в отношении которых 
установлены специальные требования к уровню оплаты их труда, в том числе 
Указами Президента Российской Федерации) и деления полученного результата на 12 
(количество месяцев в году)»; 

1.3. Дополнить пятый абзац пункта 6, пункт 8 после слова "устанавливаются" 
словами "в соответствии с пунктами 2, 2-1, 2-2 настоящего Положения"; 

1.4. Заменить в пункте 12.1 слова "типовой формы трудового договора" на 
"типовой формы трудового договора с руководителем муниципального учреждения"; 

1.5. Исключить в девятом абзаце пункта 17, третьем абзаце пункта 18 слова "в 
отношении руководителей учреждений, функции и полномочия учредителя которых 
осуществляются Администрацией Холмского муниципального района, - 
работодателем и оформляется распоряжением представителя работодателя,"; 

1.6. В приложении к Положению: 
1.6.1. Изложить подпункт 3.3 в редакции: 
"3.3. Деятельность учреждения и его руководителя, направленную на работу с 

кадрами, в части: 
укомплектованности учреждения работниками, непосредственно оказывающими 

государственные услуги; 
соблюдения сроков профессионального обучения или дополнительного 

профессионального образования работников учреждения, непосредственно 
оказывающих государственные услуги; 

доведения средней заработной платы соответствующих категорий работников до 
установленных соотношений среднемесячной заработной платы в области в 
соответствии с утвержденной "дорожной картой" (при наличии); 

наличия фактического роста средней заработной платы работников учреждения в 
отчетном году по сравнению с предшествующим годом без учета повышения размера 
заработной платы, в соответствии с федеральными и областными нормативными 
правовыми актами; 

осуществления мероприятий по организации заключения дополнительных 
соглашений к трудовым договорам (трудовых договоров) с работниками учреждений 
в связи с введением эффективного контракта в соответствии с рекомендациями 
Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации; 

выполнения квоты по приему на работу инвалидов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации"; 

1.6.2. Дополнить пунктом 3-1 следующего содержания: 
"3-1. В показатели эффективности деятельности руководителя учреждения могут 

включаться в том числе: 
показатели, предусмотренные подпунктом "ч" пункта 9 типовой формы 

трудового договора с руководителем государственного (муниципального) 
учреждения, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12 апреля 2013 года № 329 "О типовой форме трудового договора с руководителем 
государственного (муниципального) учреждения" (в случае их установления в 
трудовом договоре); 

показатели, которые должны быть достигнуты по результатам независимой 
оценки качества условий оказания услуг учреждением (в случае проведения такой 
оценки); 

показатели, которые должны быть достигнуты по результатам выполнения плана 
по устранению недостатков, выявленных в ходе проведения независимой оценки 
качества условий оказания услуг учреждением, в рамках компетенции руководителя 
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(в случае проведения такой оценки)"; 
1.6.3. Исключить в пункте 10 второй абзац; 
1.6.4. Изложить в пункте 10 третий абзац: 
«для осуществления оценки эффективности деятельности учреждений и 

руководителей учреждений, функции и полномочия учредителей которых 
осуществляются органами местного самоуправления, утверждаются правовым актом 
учредителя». 

1.6.5. Исключить во втором абзаце пункта 14 слова "в отношении руководителей 
учреждений, функции и полномочия учредителя которых осуществляются 
Администрацией Холмского муниципального района, - работодателем и оформляется 
распоряжением представителя работодателя". 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетень 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

 
26 августа 2019 года № 294-рг 

 
г. Холм 

 
О порядке и сроках составления проекта муниципального бюджета  и бюджета 

городского поселения на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов 
 
 

В целях разработки проекта Решения Думы Холмского муниципального района «О 
муниципальном бюджете на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов», 
проекта Решения Совета депутатов Холмского городского поселения «О бюджете 
Холмского городского поселения на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 
годов»: 

1. Комитету финансов администрации Холмского муниципального района: 
1.1. Организовать составление и составить проект муниципального бюджета  и 

бюджета городского поселения на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов, 
включая показатели межбюджетных отношений с областным бюджетом и бюджетами 
городского и сельских поселений района, в соответствии с бюджетным 
законодательством Российской Федерации, Посланием Президента Российской 
Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации от 01 марта 2018 года; 

1.2. В целях составления проекта муниципального бюджета и бюджета городского 
поселения на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов: 

1.2.1. Осуществить формирование общего объема налоговых и неналоговых доходов 
на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов; 

1.2.2. Утвердить порядок и методику планирования бюджетных ассигнований на 
2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов; 

1.2.3. Осуществить планирование бюджетных ассигнований на 2020 год и на 
плановый период 2021 и 2022 годов в порядке и в соответствии с методикой, 
указанной в подпункте 1.2.2 настоящего распоряжения. 

2. Утвердить прилагаемый график подготовки и представления документов и 
материалов, разрабатываемых при составлении проекта муниципального бюджета и 
бюджета городского поселения на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов 
(далее график). 

3. Главным распорядителям бюджетных средств, структурным подразделениям 
Администрации района представлять материалы и документы в сроки, 
предусмотренные графиком.  

4. Главным распорядителям бюджетных средств, структурным подразделениям 
Администрации района представить в комитет финансов Администрации Холмского 
муниципального района предложения о внесении изменений в перечень муниципальных 
программ Холмского муниципального района, утвержденный распоряжением 
Администрации Холмского муниципального района от 10.10.2013 № 230-рг, до 15 сентября 
2019 года. 

5. Рекомендовать главным распорядителям бюджетных средств осуществить 
сверку исходных данных с вышестоящим органом власти для проведения расчетов 
распределения субвенций на 2020-2022 годы до 22 сентября 2019 года. 

6. Установить, что муниципальные программы Холмского муниципального 
района, предлагаемые к реализации начиная с 2020 года, подлежат утверждению до 
01 декабря 2019 года.   

7. Комитету финансов Администрации Холмского муниципального района не 
позднее 15 ноября 2019 года: 

7.1. Разработать проекты изменений бюджетного прогноза  Холмского 
муниципального района и Холмского городского поселения; 

7.2. Представить проекты решений «О муниципальном бюджете на 2020 год и на 
плановый период 2021 и 2022 годов», «О бюджете Холмского городского поселения 
на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» в Администрацию района для 
последующего внесения на рассмотрение районной Думы Холмского 
муниципального района и Совет депутатов Холмского городского поселения. 

8. Контроль, за исполнением настоящего распоряжения, оставляю за собой. 

9. Опубликовать распоряжение в переодическом печатном издании – бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».  

 

 
 

УТВЕРЖДЕН 
распоряжением Администрации 

района от 26.08.2019 № 294-рг 
 
 
 

ГРАФИК 
подготовки и представления документов и материалов, разрабатываемых при 

составлении проекта муниципального бюджета  и бюджета городского 
поселения на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов 

 

       № 137 пятница,   
       30 августа 2019 года 

Глава 
муниципального района 

  
В.И.Саляев 

№
 
п
/
п 

Материалы и документы 
Срок 
пред-

ставлени
я 

Ответст-
венный за 
исполне-

ние 
Куда пред-
ставляется 

1 2 3 4 5 
1. Проекты муниципальных 

заданий, разработанных в 
соответствии с постановле-
ние Администрации Холм-
ского муниципального 
района от 15.12.2015 № 756 
«Об утверждении Положе-
ния о формировании муни-
ципального задания на 
оказание муниципальных 
услуг (выполнение работ) 
муниципальными учрежде-
ниями и финансовом обеспе-
чении выполнения муници-
пального задания» 

до 15 
сентября 
2019 
года 

 Админи-
страция 
района, 
отдел 
образова-
ния, отдел 
культуры 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

2. Методики прогнозирования 
поступлений доходов в 
бюджет района и бюджет 
города 

до 15 
сентября 
2019 
года 

Главные 
админист-
раторы 
доходов 
бюджетов 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

3. Сведения о прогнозе поступ-
лений администрируемых 
доходов на 2020-2022 годы и 
расчеты к ним в соответст-
вии с методикой прогнози-
рования поступлений дохо-
дов в бюджет района и 
бюджет города 

до 15 
сентября 
2019 
года 

Главные 
админист-
раторы 
доходов 
бюджетов 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

4. Данные по прогнозному 
плану приватизации муни-
ципального имущества на 
2020-2022 годы 

до 20 
сентября 
2019 
года 

Отдел по 
управле-
нию муни-
ципальны
м имуще-
ством и 
экономике 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

5. Прогноз социально-
экономического развития на 
2020 год и на плановый 
период 2021 и 2022 годов, 
прогнозируемые показатели 
по фонду оплаты труда на 
2020-2022 годы 

до 20 
сентября 
2019 
года 

Отдел по 
управле-
нию муни-
ципальны
м имуще-
ством и 
экономике 
  

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

6. Сетевые показатели и проек-
ты областных  
нормативов финансирования 
образовательных учрежде-
ний района к проекту муни-
ципального бюджета на 2020 
год и на плановый период 
2021 и 2022 годов по отрас-
ли «Образование» 

до 20 
сентября 
2019 
года 

Отдел 
образова-
ния Адми-
нистрации 
Холмско-
го муни-
ципальног
о района 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

7. Проекты муниципальных 
программ, предлагаемых к 
реализации начиная с 2020 
года 

до 20 
сентября 
2019 
года 

 Админи-
страция 
района, 
отдел 
образова-
ния, отдел 
культуры, 
МКУ 
ЦОУ 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
27 августа 2019 года № 558 

 
г. Холм 

 
О внесении изменений в состав межведомственной комиссии по оказанию 

содействия добровольному переселению в Холмский муниципальный район 
соотечественников, проживающих за рубежом  

 
 

Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
1. Внести изменения в состав межведомственной комиссии по оказанию 

содействия добровольному переселению в Холмский муниципальный район 
соотечественников, проживающих за рубежом, утвержденной постановлением 
Администрации Холмского муниципального района от 25.05.2017 № 285, изложив 
его в прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 
 

 
 
 

 
 
 

Приложение 
 
 
 

Состав 
межведомственной комиссии по оказанию содействия добровольному 
переселению в Холмский муниципальный район соотечественников, 

проживающих за рубежом 

 
 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
27 августа 2019 года № 560 

 
г. Холм 

 
О введении режима повышенной готовности 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О 
защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 
30 декабря 2003 года № 794 «О единой государственной системе предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций», законом Новгородской области от 08 февраля 
1996 года № 36-ОЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера», решением антитеррористической комиссии 
Холмского района, в связи с проведением на территории района Дня знаний, 
Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Ввести с 01 по 03 сентября 2019 года на территории Холмского 
муниципального района режим функционирования «Повышенная готовность» 
районного звена областной территориальной подсистемы единой государственной 
системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее районное 
звено). 

2. Руководителям предприятий и организаций входящих в районное звено: 
2.1. Организовать дежурство на подведомственных предприятиях и учреждениях. 
2.2. Проверить готовность сил и средств; 
2.3. Уточнить планы действий привлекаемых сил и средств по предупреждению 

и ликвидации чрезвычайных ситуаций. 
3. ЕДДС Администрации муниципального района осуществлять непрерывный 

сбор информации, обработку и передачу в КПЛЧС и ОПБ Администрации 
муниципального района. 

4. Контроль, за исполнением настоящего постановления, возложить на Первого 
заместителя Главы Администрации муниципального района Т.А. Прокофьеву. 

5. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

       № 137 пятница,   
       30 августа 2019 года 

Глава 
муниципального района 

  
В.И.Саляев 

8. Информация о публичных 
обязательствах,  
в том числе публичных 
обязательствах перед физи-
ческим лицом, подлежащих 
исполнению  
в денежной форме муници-
пальным бюджетным и 
автономным учреждением 
от имени органа местного 
самоуправления, осуществ-
ляющего функции и полно-
мочия учредителя, и плани-
руемых объемах бюджет-
ных  
ассигнований на исполне-
ние публичных обязательств 
в соответствии с постанов-
лением  
Администрации района от 
23.04.2013 № 317 

до 20 
сентября 
2019 
года 

Админи-
страция 
района, 
отдел 
образова-
ния, отдел 
культуры 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

9. Расчеты распределения 
субсидий, субвенций и иных 
межбюджетных трансфер-
тов между подведомствен-
ными учреждениями 

до 01 
октября 
2019 
года 

Главные 
распоря-
дители 
средств 
бюджета 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

10. Предложения в перечень 
расходных обязательств 
главных распорядителей 
средств муниципального 
бюджета, возникающие при 
выполнении полномочий 
муниципального района, в 
целях софинансирования 
которых предоставляются 
субсидии из областного 
бюджета 

до 20 
сентября 
2019 
года 

Главные 
распоря-
дители 
средств 
муници-
пального 
бюджета 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

11. Проект бюджетной сметы 
контрольно счетной комис-
сии 

до 20 
сентября 
2019 
года 

Контроль-
но счетная 
комиссия 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

12. Методики (проекты мето-
дик) распределения по 
бюджетам городского и 
сельских поселений субси-
дий, субвенций и иных 
межбюджетных трансфер-
тов 

до 20 
сентября 
2019 
года 

Главные 
распоря-
дители 
средств 
бюджета 

Комитет 
финансов 
Администра-
ции Холмско-
го муници-
пального 
района 

Первый заместитель 
Главы администрации 
муниципального района 

  
  

Т.А. Прокофьева 

Прокофьева Т.А. - Первый заместитель Главы администрации муниципаль-
ного района, председатель комиссии; 

Горошкевич Н.И. - заместитель Главы администрации муниципального 
района, заместитель председателя комиссии; 

Иванова Н.А. - ведущий специалист отдела по управлению муниципаль-
ным имуществом и экономике Администрации района, 
секретарь комиссии. 

Члены комиссии: 
Голошубов П.П. - Глава Морховского сельского поселения (по согласова-

нию); 
Каланова Н.Н. - начальник отдела занятости населения Холмского рай-

она государственного областного казенного учреждения 
«Центр занятости населения Новгородской области» (по 
согласованию); 

Лукина М.В. - руководитель Клиентской службы в Холмском районе 
Государственного учреждения – Управления Пенсионно-
го фонда Российской Федерации в Старорусском районе 
Новгородской области (межрайонного) (по согласова-
нию); 

Михайлова В.А. - главный специалист отдела по управлению муниципаль-
ным имуществом и экономике Администрации района; 

Николаева Л.В. - начальник отдела социальной защиты Холмского  рай-
она управления по предоставлению социальных  выплат 
государственного областного казенного учреждения 
«Центр по организации социального обслуживания и 
предоставления социальных выплат» (по согласованию); 

Семенова В.Н. - главный специалист-эксперт миграционного пункта 
отделения полиции по Холмскому району межмуници-
пального отдела МВД России «Старорусский» (по согла-
сованию); 

Столярова Л.А. - главный специалист отдела образования Администрации 
района; 

Хаббо Г.И. - Глава Тогодского сельского поселения (по согласова-
нию); 

Чиркова Е.И. - Глава Красноборского сельского поселения (по согласо-
ванию). 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
28 августа 2019 года № 561 

 
г. Холм 

 
О введении режима повышенной готовности 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О 
защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 
30 декабря 2003 года № 794 «О единой государственной системе предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций», законом Новгородской области от 08 февраля 
1996 года № 36-ОЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера», решением антитеррористической комиссии 
Холмского района, в связи с проведением на территории района единого дня 
голосования, Администрация Холмского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Ввести с 06 по 09 сентября 2019 года на территории Холмского 
муниципального района режим функционирования «Повышенная готовность» 
районного звена областной территориальной подсистемы единой государственной 
системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее районное 
звено). 

2. Руководителям предприятий и организаций входящих в районное звено: 
2.1. Организовать дежурство на подведомственных предприятиях и учреждениях. 
2.2. Проверить готовность сил и средств; 
2.3. Уточнить планы действий привлекаемых сил и средств по предупреждению 

и ликвидации чрезвычайных ситуаций. 
3. ЕДДС Администрации муниципального района осуществлять непрерывный 

сбор информации, обработку и передачу в КПЛЧС и ОПБ Администрации 
муниципального района. 

4. Контроль, за исполнением настоящего постановления, возложить на Первого 
заместителя Главы Администрации муниципального района Т.А. Прокофьеву. 

5. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене 
«Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского 
муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 
 

 
 
 

 
 
 

Извещение о результатах аукциона 
 

Администрация Холмского муниципального района сообщает, что в 
связи с поступлением одного, удовлетворяющего требованиям, заявления о 
намерении участвовать в аукционе и в соответствии со статьей 39.18 Земельного 
кодекса Российской Федерации договор аренды земельного участка с кадастровым 
номером 53:19:0100102:194, для ведения личного подсобного хозяйства (в границах 
населенного пункта) будет заключен с единственным заявителем. 
 
 

Извещение о результатах аукциона 
 

Администрация Холмского муниципального района сообщает, что в 
связи с поступлением одного, удовлетворяющего требованиям, заявления о 
намерении участвовать в аукционе и в соответствии со статьей 39.18 Земельного 
кодекса Российской Федерации договор аренды земельного участка с кадастровым 
номером 53:19:0070401:437, для ведения личного подсобного хозяйства (в границах 
населенного пункта) будет заключен с единственным заявителем. 
 
 

Извещение о результатах аукциона 
 

Администрация Холмского муниципального района сообщает, что в 
связи с поступлением одного, удовлетворяющего требованиям, заявления о 
намерении участвовать в аукционе и в соответствии со статьей 39.18 Земельного 
кодекса Российской Федерации договор аренды земельного участка с кадастровым 
номером 53:19:0040103:106, для ведения личного подсобного хозяйства (в границах 
населенного пункта) будет заключен с единственным заявителем. 

 

 
Извещение о возможном предоставлении земельного участка для 

ведения садоводства 
 

Администрация Холмского муниципального района предлагает гражданам в 
аренду земельный участок из земель населенных пунктов государственная 
собственность на которые не разграничена, площадью 156 кв. м, с кадастровым 
номером 53:19:0010317:47, расположенного по адресу: Российская Федерация, 
Новгородская область, Холмский муниципальный район, Холмское городское 
поселение, г. Холм, ул. Кооперативная, з/у 35 «а» для ведения личного подсобного 
хозяйства. 

Лица, заинтересованные в аренде вышеуказанного земельного участка, должны 
подать заявление при личном обращении в Администрацию Холмского 
муниципального района по адресу: 175270, Новгородская обл., г. Холм, пл. Победы, 
д. 2, или посредством обращения в МФЦ в период со 02.09.2019 по 01.10.2019, 
телефон для справок 8-81654-59-161. 

Рассмотрение заявлений граждан и КФХ о намерении участвовать в аукционе на 
право заключения договора аренды указанного земельного участка состоится 
02.10.2019.  

При поступлении двух или более заявлений будет объявлен аукцион на право 
аренды земельного участка. 

 
 
 

Извещение о возможном предоставлении земельного участка для 
ведения садоводства 

 
Администрация Холмского муниципального района предлагает гражданам в 

аренду земельный участок из земель населенных пунктов государственная 
собственность на которые не разграничена, площадью 2453 кв. м, с кадастровым 
номером 53:19:0101402:67, расположенного по адресу: Российская Федерация, 
Новгородская область, Холмский муниципальный район, Красноборское сельское 
поселение, д. Сопки, ул. Молодежная, з/у 4 для ведения личного подсобного 
хозяйства. 

Лица, заинтересованные в аренде вышеуказанного земельного участка, должны 
подать заявление при личном обращении в Администрацию Холмского 
муниципального района по адресу: 175270, Новгородская обл., г. Холм, пл. Победы, 
д. 2, или посредством обращения в МФЦ в период со 02.09.2019 по 01.10.2019, 
телефон для справок 8-81654-59-161. 

Рассмотрение заявлений граждан и КФХ о намерении участвовать в аукционе на 
право заключения договора аренды указанного земельного участка состоится 
02.10.2019.  

При поступлении двух или более заявлений будет объявлен аукцион на право 
аренды земельного участка. 

 
 
 
 

ИЗВЕЩЕНИЕ 
 

Администрация Холмского муниципального района объявляет о проведении 
аукциона (открытого по составу участников и по форме подачи предложений) по 
продаже земельного участка из земель государственная собственность, на которые не 
разграничена, с кадастровым номером 53:19:0010213:189, для ведения 
огородничества. 

1. Организатором аукциона является Администрация Холмского 
муниципального района (175270, Новгородская область, г. Холм, пл. Победы, д. 
2.,контактные телефоны: (81654) 59-161).  

На основании части 3 статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации 
организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за 
три дня до наступления даты его проведения. 

2. Решение о проведении аукциона принято Администрацией Холмского 
муниципального района постановлением от 27.08.2019 № 555 «О проведении 
аукциона по продаже земельного участка с кадастровым номером 53:19:0010213:189 
для ведения огородничества». 

3. Место проведения аукциона: г. Холм, пл. Победы, д. 2, каб.18. 
Дата и время проведения аукциона: 02 октября 2019 года в 09 часов 00 минут. 
Порядок приема заявок на участие в торгах, порядок определения участников 

торгов, а также порядок проведения торгов определяется статьями 39.11 и 39.12 
Земельного кодекса Российской Федерации. 

4. Предмет аукциона: стоимость земельного участка из земель государственная 
собственность, на которые не разграничена площадью 448 кв. м, с кадастровым 
номером 53:19:0010213:189, расположенного по адресу: Российская Федерация, 
Новгородская область, Холмский муниципальный район, Холмское городское 
поселение, г. Холм, ул. Панфиловцев, з/у 55 «а», с видом разрешённого 
использования – огородничество.  

Земельный участок обременен следующими правами других лиц: 
- беспрепятственное посещение и обследование земельного участка 

государственным инспектором по использованию и охране земель. 
5. Начальная цена предмета аукциона: 40000,00 руб. (Сорок тысяч рублей 00 

копеек). 
6. Шаг аукциона: 1200,00 руб. (Одна тысяча двести рублей 00 копеек). 
7. Для участия в аукционе заявители должны представить следующие 

документы: 
1) заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием банковских 

реквизитов счета для возврата задатка; 
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2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка. Представление документов, 
подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке. 

Кроме того, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации 
рекомендуется представить: 

- решение соответствующего органа управления Заявителя, разрешающее 
приобретение имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными 
документами, с приложением копии учредительных документов в части полномочий 
органа управления юридического лица (статья 53); 

- доверенность, оформленная надлежащим образом, в случае подачи заявления 
лицом, действующим по поручению Заявителя (статья 185, статья 59 Основ 
законодательства Российской Федерации о нотариате). 

Указанные документы принимаются со 02 сентября 2019 года по 28 сентября 
2019 года с 9 часов 00 мин. до 17 часов 00 минут, перерыв: с 13 часов 00 мин. до 14 
часов 00 мин., по адресу: 175270, Новгородская область, г. Холм, пл. Победы, д. 2, 
каб. 10. 

Там же можно получить форму заявки на участие в аукционе по продаже 
земельного участка, а также ознакомиться с порядком проведения аукциона. 

Кроме того, примерная форма заявки на участие в аукционе по продаже 
земельного участка и примерная форма договора купли-продажи земельного участка, 
размещены на официальном сайте Администрации Холмского муниципального 
района http://www.holmadmin.net и на официальном сайте Российской Федерации 
http://www.torgi.gov.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

8. Размер задатка: 8000 руб. (Восемь тысяч рублей 00 коп.). 
Задаток вносится заявителем по следующим реквизитам: Управление 

Федерального казначейства по Новгородской области (Администрация Холмского 
муниципального района, л/счет 05503006470), р/счет 40302810140303008036 в 
Отделении Новгород, г. Великий Новгород, ИНН 5317000344, КПП 531701001, БИК 
044959001, ОКТМО 49647101. 

Задаток возвращается заявителям, в течение трех банковских дней со дня 
подписания протокола рассмотрения заявок аукциона или протокола о результатах 
аукциона, соответственно, путем перечисления денежных средств на указанный ими 
в заявке на участие в аукционе расчетный счет. 

9. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший 
наибольшую цену предмета аукциона. 

Победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его 
участнику направляется три экземпляра подписанного проекта договора купли-
продажи земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о 
результатах аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее, чем 
через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте Российской Федерации http://www.torgi.gov.ru/ в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

Предмет аукциона, указанный в настоящем извещении о проведении аукциона, 
является существенным условием договора купли-продажи земельного участка и 
изменению не подлежит. 

10. Осмотр земельного участка на местности осуществляется в присутствии 
представителя Администрации Холмского муниципального района 16 сентября 2019 
года в 14 часов 30 минут. 

  
 
 
 

ИЗВЕЩЕНИЕ 
 
Администрация Холмского муниципального района объявляет о проведении 

аукциона (открытого по составу участников и по форме подачи предложений) по 
продаже земельного участка из земель государственная собственность, на которые не 
разграничена, с кадастровым номером 53:19:0010213:189, для ведения 
огородничества. 

1. Организатором аукциона является Администрация Холмского 
муниципального района (175270, Новгородская область, г. Холм, пл. Победы, д. 
2.,контактные телефоны: (81654) 59-161).  

На основании части 3 статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации 
организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за 
три дня до наступления даты его проведения. 

2. Решение о проведении аукциона принято Администрацией Холмского 
муниципального района постановлением от 27.08.2019 № 555 «О проведении 
аукциона по продаже земельного участка с кадастровым номером 53:19:0010213:189 
для ведения огородничества». 

3. Место проведения аукциона: г. Холм, пл. Победы, д. 2, каб.18. 
Дата и время проведения аукциона: 02 октября 2019 года в 09 часов 00 минут. 
Порядок приема заявок на участие в торгах, порядок определения участников 

торгов, а также порядок проведения торгов определяется статьями 39.11 и 39.12 
Земельного кодекса Российской Федерации. 

4. Предмет аукциона: стоимость земельного участка из земель государственная 
собственность, на которые не разграничена площадью 448 кв. м, с кадастровым 
номером 53:19:0010213:189, расположенного по адресу: Российская Федерация, 
Новгородская область, Холмский муниципальный район, Холмское городское 
поселение, г. Холм, ул. Панфиловцев, з/у 55 «а», с видом разрешённого 
использования – огородничество.  

Земельный участок обременен следующими правами других лиц: 
- беспрепятственное посещение и обследование земельного участка 

государственным инспектором по использованию и охране земель. 

5. Начальная цена предмета аукциона: 40000,00 руб. (Сорок тысяч рублей 00 
копеек). 

6. Шаг аукциона: 1200,00 руб. (Одна тысяча двести рублей 00 копеек). 
7. Для участия в аукционе заявители должны представить следующие 

документы: 
1) заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием банковских 

реквизитов счета для возврата задатка; 
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка. Представление документов, 
подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке. 

Кроме того, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации 
рекомендуется представить: 

- решение соответствующего органа управления Заявителя, разрешающее 
приобретение имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными 
документами, с приложением копии учредительных документов в части полномочий 
органа управления юридического лица (статья 53); 

- доверенность, оформленная надлежащим образом, в случае подачи заявления 
лицом, действующим по поручению Заявителя (статья 185, статья 59 Основ 
законодательства Российской Федерации о нотариате). 

Указанные документы принимаются со 02 сентября 2019 года по 28 сентября 
2019 года с 9 часов 00 мин. до 17 часов 00 минут, перерыв: с 13 часов 00 мин. до 14 
часов 00 мин., по адресу: 175270, Новгородская область, г. Холм, пл. Победы, д. 2, 
каб. 10. 

Там же можно получить форму заявки на участие в аукционе по продаже 
земельного участка, а также ознакомиться с порядком проведения аукциона. 

Кроме того, примерная форма заявки на участие в аукционе по продаже 
земельного участка и примерная форма договора купли-продажи земельного участка, 
размещены на официальном сайте Администрации Холмского муниципального 
района http://www.holmadmin.net и на официальном сайте Российской Федерации 
http://www.torgi.gov.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

8. Размер задатка: 8000 руб. (Восемь тысяч рублей 00 коп.). 
Задаток вносится заявителем по следующим реквизитам: Управление 

Федерального казначейства по Новгородской области (Администрация Холмского 
муниципального района, л/счет 05503006470), р/счет 40302810140303008036 в 
Отделении Новгород, г. Великий Новгород, ИНН 5317000344, КПП 531701001, БИК 
044959001, ОКТМО 49647101. 

Задаток возвращается заявителям, в течение трех банковских дней со дня 
подписания протокола рассмотрения заявок аукциона или протокола о результатах 
аукциона, соответственно, путем перечисления денежных средств на указанный ими 
в заявке на участие в аукционе расчетный счет. 

9. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший 
наибольшую цену предмета аукциона. 

Победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его 
участнику направляется три экземпляра подписанного проекта договора купли-
продажи земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о 
результатах аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее, чем 
через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте Российской Федерации http://www.torgi.gov.ru/ в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

Предмет аукциона, указанный в настоящем извещении о проведении аукциона, 
является существенным условием договора купли-продажи земельного участка и 
изменению не подлежит. 

10. Осмотр земельного участка на местности осуществляется в присутствии 
представителя Администрации Холмского муниципального района 16 сентября 2019 
года в 14 часов 30 минут. 

 
 
 
 
 

ИЗВЕЩЕНИЕ 
 
Администрация Холмского муниципального района объявляет о проведении 

аукциона (открытого по составу участников и по форме подачи предложений) по 
продаже земельного участка из земель населенных пунктов государственная 
собственность на которые не разграничена с кадастровым номером 
53:19:0110101:287, земельные участки (территории) общего пользования, природно-
познавательный туризм (без возможности строительства объектов капитального 
строительства). 

1. Организатором аукциона является Администрация Холмского 
муниципального района (175270, Новгородская область, г. Холм, пл. Победы, д. 
2.,контактные телефоны: (81654) 59-161).  

На основании части 3 статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации 
организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за 
три дня до наступления даты его проведения. 

2. Решение о проведении аукциона принято Администрацией Холмского 
муниципального района постановлением от 27.08.2019 № 556 «О проведении 
аукциона по продаже земельного участка с кадастровым номером 53:19:0110101:287, 
земельные участки (территории) общего пользования, природно-познавательный 
туризм (без возможности строительства объектов капитального строительства)». 

3. Место проведения аукциона: г. Холм, пл. Победы, д. 2, каб.18. 
Дата и время проведения аукциона: 02 октября 2019 года в 10 часов 00 минут. 
Порядок приема заявок на участие в торгах, порядок определения участников 
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торгов, а также порядок проведения торгов определяется статьями 39.11 и 39.12 
Земельного кодекса Российской Федерации. 

4. Предмет аукциона: стоимость земельного участка из земель населенных 
пунктов государственная собственность на которые не разграничена площадью 8385 
кв. м, с кадастровым номером 53:19:0110101:287, расположенного по адресу: 
Российская Федерация, Новгородская область, Холмский муниципальный район, 
Морховское сельское поселение, д. Тухомичи, ул. Каменская, з/у 5 «а», с видом 
разрешённого использования – земельные участки (территории) общего пользования, 
природно-познавательный туризм (без возможности строительства объектов 
капитального строительства).  

Земельный участок обременен следующими правами других лиц: 
- беспрепятственное посещение и обследование земельного участка 

государственным инспектором по использованию и охране земель. 
5. Начальная цена предмета аукциона: 225000,00 руб. (Двести двадцать пять 

тысяч рублей 00 копеек). 
6. Шаг аукциона: 6750,00 руб. (Шесть тысяч семьсот пятьдесят рублей 00 

копеек). 
7. Для участия в аукционе заявители должны представить следующие 

документы: 
1) заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием банковских 

реквизитов счета для возврата задатка; 
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка. Представление документов, 
подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке. 

Кроме того, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации 
рекомендуется представить: 

- решение соответствующего органа управления Заявителя, разрешающее 
приобретение имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными 
документами, с приложением копии учредительных документов в части полномочий 
органа управления юридического лица (статья 53); 

- доверенность, оформленная надлежащим образом, в случае подачи заявления 
лицом, действующим по поручению Заявителя (статья 185, статья 59 Основ 
законодательства Российской Федерации о нотариате). 

Указанные документы принимаются со 02 сентября 2019 года по 28 сентября 
2019 года с 9 часов 00 мин. до 17 часов 00 минут, перерыв: с 13 часов 00 мин. до 14 
часов 00 мин., по адресу: 175270, Новгородская область, г. Холм, пл. Победы, д. 2, 
каб. 10. 

Там же можно получить форму заявки на участие в аукционе по продаже 
земельного участка, а также ознакомиться с порядком проведения аукциона. 

Кроме того, примерная форма заявки на участие в аукционе по продаже 
земельного участка и примерная форма договора купли-продажи земельного участка, 
размещены на официальном сайте Администрации Холмского муниципального 
района http://www.holmadmin.net и на официальном сайте Российской Федерации 
http://www.torgi.gov.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

8. Размер задатка: 45000 руб. (Сорок пять тысяч рублей 00 коп.). 
Задаток вносится заявителем по следующим реквизитам: Управление 

Федерального казначейства по Новгородской области (Администрация Холмского 
муниципального района, л/счет 05503006470), р/счет 40302810140303008036 в 
Отделении Новгород, г. Великий Новгород, ИНН 5317000344, КПП 531701001, БИК 
044959001, ОКТМО 49647101. 

Задаток возвращается заявителям, в течение трех банковских дней со дня 
подписания протокола рассмотрения заявок аукциона или протокола о результатах 
аукциона, соответственно, путем перечисления денежных средств на указанный ими 
в заявке на участие в аукционе расчетный счет. 

9. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший 
наибольшую цену предмета аукциона. 

Победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его 
участнику направляется три экземпляра подписанного проекта договора купли-
продажи земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о 
результатах аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее, чем 
через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте Российской Федерации http://www.torgi.gov.ru/ в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

Предмет аукциона, указанный в настоящем извещении о проведении аукциона, 
является существенным условием договора купли-продажи земельного участка и 
изменению не подлежит. 

10. Осмотр земельного участка на местности осуществляется в присутствии 
представителя Администрации Холмского муниципального района 16 сентября 2019 
года в 10 часов 30 минут. 

 
 
 

ИЗВЕЩЕНИЕ 
 
Администрация Холмского муниципального района объявляет о проведении 

аукциона (открытого по составу участников и по форме подачи предложений) по 
продаже земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, 
государственная собственность на которые не разграничена с кадастровым номером 
53:19:0110101:288, с видом разрешенного использования – животноводство (без 
возможности строительства объектов капитального строительства). 

1. Организатором аукциона является Администрация Холмского 
муниципального района (175270, Новгородская область, г. Холм, пл. Победы, д. 
2.,контактные телефоны: (81654) 59-161).  

На основании части 3 статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации 
организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за 
три дня до наступления даты его проведения. 

2. Решение о проведении аукциона принято Администрацией Холмского 
муниципального района постановлением от 27.08.2019 № 557 «О проведении 
аукциона по продаже земельного участка с кадастровым номером 53:19:0110101:288, 
с видом разрешенного использования – животноводство (без возможности 
строительства объектов капитального строительства)». 

3. Место проведения аукциона: г. Холм, пл. Победы, д. 2, каб.18. 
Дата и время проведения аукциона: 02 октября 2019 года в 11 часов 00 минут. 
Порядок приема заявок на участие в торгах, порядок определения участников 

торгов, а также порядок проведения торгов определяется статьями 39.11 и 39.12 
Земельного кодекса Российской Федерации. 

4. Предмет аукциона: стоимость земельного участка из земель 
сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не 
разграничена площадью 8385 кв. м, с кадастровым номером 53:19:0110101:288, 
расположенного по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Холмский 
муниципальный район, Морховское сельское поселение, з/у 5, с видом разрешенного 
использования – животноводство (без возможности строительства объектов 
капитального строительства).  

Земельный участок обременен следующими правами других лиц: 
- беспрепятственное посещение и обследование земельного участка 

государственным инспектором по использованию и охране земель. 
5. Начальная цена предмета аукциона: 70000,00 руб. (Семьдесят тысяч рублей 00 

копеек). 
6. Шаг аукциона: 2100,00 руб. (Две тысячи сто рублей 00 копеек). 
7. Для участия в аукционе заявители должны представить следующие 

документы: 
1) заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием банковских 

реквизитов счета для возврата задатка; 
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка. Представление документов, 
подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке. 

Кроме того, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации 
рекомендуется представить: 

- решение соответствующего органа управления Заявителя, разрешающее 
приобретение имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными 
документами, с приложением копии учредительных документов в части полномочий 
органа управления юридического лица (статья 53); 

- доверенность, оформленная надлежащим образом, в случае подачи заявления 
лицом, действующим по поручению Заявителя (статья 185, статья 59 Основ 
законодательства Российской Федерации о нотариате). 

Указанные документы принимаются со 02 сентября 2019 года по 28 сентября 
2019 года с 9 часов 00 мин. до 17 часов 00 минут, перерыв: с 13 часов 00 мин. до 14 
часов 00 мин., по адресу: 175270, Новгородская область, г. Холм, пл. Победы, д. 2, 
каб. 10. 

Там же можно получить форму заявки на участие в аукционе по продаже 
земельного участка, а также ознакомиться с порядком проведения аукциона. 

Кроме того, примерная форма заявки на участие в аукционе по продаже 
земельного участка и примерная форма договора купли-продажи земельного участка, 
размещены на официальном сайте Администрации Холмского муниципального 
района http://www.holmadmin.net и на официальном сайте Российской Федерации 
http://www.torgi.gov.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

8. Размер задатка: 14000 руб. (Четырнадцать тысяч рублей 00 коп.). 
Задаток вносится заявителем по следующим реквизитам: Управление 

Федерального казначейства по Новгородской области (Администрация Холмского 
муниципального района, л/счет 05503006470), р/счет 40302810140303008036 в 
Отделении Новгород, г. Великий Новгород, ИНН 5317000344, КПП 531701001, БИК 
044959001, ОКТМО 49647101. 

Задаток возвращается заявителям, в течение трех банковских дней со дня 
подписания протокола рассмотрения заявок аукциона или протокола о результатах 
аукциона, соответственно, путем перечисления денежных средств на указанный ими 
в заявке на участие в аукционе расчетный счет. 

9. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший 
наибольшую цену предмета аукциона. 

Победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его 
участнику направляется три экземпляра подписанного проекта договора купли-
продажи земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о 
результатах аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее, чем 
через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте Российской Федерации http://www.torgi.gov.ru/ в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

Предмет аукциона, указанный в настоящем извещении о проведении аукциона, 
является существенным условием договора купли-продажи земельного участка и 
изменению не подлежит. 

10. Осмотр земельного участка на местности осуществляется в присутствии 
представителя Администрации Холмского муниципального района 16 сентября 2019 
года в 10 часов 00 минут. 
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